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Manual de Usuario Sistema de Convocatorias Publicas Sector Cultura Recreacion y
Deporte (SICON)

Presentacion

El Sistema de Convocatorias Publicas del Sector Cultura, Recreacion y Deporte SICON es un sistema de informacion
desarrollado para que agentes culturales, artisticos y patrimoniales, participen con sus proyectos e iniciativas, en
las diferentes convocatorias publicadas por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte (SCRD) y sus
entidades adscritas: Instituto Distrital de las Artes (IDARTES), el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural (IDPC), la
Orquesta Filarménica de Bogota (OFB) y la Fundacion Gilberto Alzate Avendafio (FUGA), a través de los siguientes
programas de fomento:

® Programa Distrital de Estimulos (PDE)

® Programa Distrital de Apoyos Concertados (PDAC)

® Programa Distrital Salas Concertadas (PDSC)

e Banco de Jurados (BJ)
Objetivo

Este manual tiene como finalidad dar a conocer las acciones correspondientes al proceso de inscripcion de
propuestas requeridas al momento de participar en las diferentes convocatorias publicadas en el SICON.

1. Para iniciar sesion en el SICON es indispensable registrar y activar una cuenta de usuario. Solicitela ingresando
a: http://sicon.scrd.gov.co . Pulse sobre la opcién “Solicite su usuario”.

DE BOGOTA DC.
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Iniciar sesion
E-mail
Password
Acceder

@ Solicite su usuario| £0lvido su contraseia?
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1. 1 Ingrese la informacidn correspondiente a correo electrénico y contrasena.

1.2 Consulte “Ver términos y condiciones”. En caso de estar de acuerdo pulse sobre la casilla
“Estoy de acuerdo con términos y condiciones”.

1.3 Valide la opcién de seguridad “no soy un robot” y pulse sobre la opcién “Acceder”.

1.4 El sistema le notificara a través del correo electrdnico registrado, la creacién de su cuenta en

el SICON.
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Solicitar usuario Pasos para registrar y activar una cusnta
[ jenathani@ameil.com » J 1. Gilig los datos dal ragistro: corran
contraseia. El pome elscionico seré su nambra de ususrio pars acceder &
a aplicacion.
@ [ evstnengamitcom 7] 2. Una vea diligencie el formulario de registo s enwiara un mensaje al correo
slecirénice indicada. Por favor revise también |z carpeta de SPAM & na
[ JRR— v " sncusnira &l mansaie &n 8l buzén de entrads
3. Abra el comen e ingrese allink de verificacion de cusnta enviado, si el link no
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# Estoy de acuerdo con los términos y condiciones] Ver terminos v condiciane
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Distrtal de Apoyes Coneertadas.
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4. 5ila verficacion es axitoss entonces pueds ingresar a la apiicacion pars
presentar sus propusstas al Programa Distrilal de Estimulos yia al Programa

5. 5i fiene algin problems en la inseripcidn del ususria, por faver sscrba un
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1.5 Para activar su usuario pulse sobre el link “Verificacion de Cuenta” remitido al correo
electrénico registrado.

Importante

Sistema de Convocatorias - Verificion correo electronico
Recibidos x

Sistema de Convocatorias mié., 19 feb. 10:37 (hace 13 dias) ¥y

parami ~

Bienvenido al sistema de inscripcion en linea del Programa Distrital de Estimulos, Programa Distrital de Apoyos
Concertados, Programa Distrital de Salas Concertadas y Banco de Jurados.

Su nembre de usuario para ingresar al sistema es el correo il.com. Para iniciar la
de propuestas, debe verificar esta direccion de correo electrdnico, ingresando al siguiente enlace:

@ Verificacion de cuenta

Gracias.

e Tenga en cuenta la informacion suministrada en la seccion “Pasos para registrar y activar una

cuenta”.

e Leadetenidamente los términos y usos para la inscripcion de propuestas en el SICON,

pulsando sobre el texto “Ver términos y condiciones”.

e Recuerde que el correo electrénico suministrado debe estar activo.

e Elcorreo electrdnico que registre en el SICON le permitird participar, crear y configurar todos

los tipos de participantes para los cuales van dirigidas las convocatorias: Persona natural,

Agrupacion, Persona Juridica y Jurado.
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1.6 Una vez validado el registro de la cuenta, el participante podra acceder al SICON ingresando su
correo electrénico y contrasefia. Pulse sobre la opcidn “Acceder “.

Usted habra iniciado sesion de manera exitosa.

DE BOGOTA DC.
Iniciar sesién
l barbosawilliam 10@hotmail.com s ]
[ ‘]
Salicite su usuario 24 0lvido su contraseria?

2. Pagina de inicio SICON

Al iniciar sesién el participante encontrara en la parte superior izquierda del SICON, la informacién
correspondiente a tres tipos de secciones:

e Perfil del participante
e Convocatorias
® Propuestas

A continuacion, se describe la finalidad de cada una de las secciones:

Perfil del participante: En esta seccidn el usuario tendra la posibilidad de crear y diligenciar la
informacién correspondiente a cada uno de los tipos de participantes para los cuales van dirigidas las
convocatorias.

Convocatorias: En esta seccién el usuario tendra la posibilidad de realizar una busqueda detallada de las
convocatorias ofertadas por las entidades del sector cultura, a través de los diferentes programas de

fomento; ademds podrad visualizar el cronograma y las condiciones generales de participacion.

Propuestas: En esta seccion el participante tendra acceso a la informacidn correspondiente al histérico

de sus inscripciones a convocatorias.

4
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3. Seccién perfil del participante

Dirijase al panel lateral ubicado en la parte superior izquierda del SICON y pulse sobre la seccién “Perfil del
participante”, se desplegaran los cuatro tipos de participantes que conforman la seccién. Pulsando sobre
cada uno de ellos podra diligenciar la informacién correspondiente al Formulario para el registro de
informacion y crear los perfiles.

Para todos los casos pulse sobre el botdn “Guardar” para cargar la informacién en el sistema.

NEE;,, Sistemas de Convocator

@ Inicio

e Persona natural

I 3& Perfiles del participante 2

e Persona juridica (3 Persana naturs e
° Agru pacién () Persona juridica fee
e Jurado ‘» Agrupacion
® Jurado s e

&% Convocatorias <

[31 Propuestas <

Los participantes deberan identificar a cual de los tipos de participante se dirige la convocatoria de su interés,
asi mismo deberdn revisar el perfil especifico que se exige, de conformidad con las particularidades de cada
una de ellas (profesion, trayectoria, localizacidn, entre otros).

Importante

e EISICON le permitira crear un perfil para cada tipo de participante.

e Todos los campos sefialados con asterisco (*) son obligatorios.

e Al momento de suministrar la informacion en la opcion “Ciudad de residencia” tenga
en cuenta que el sistema a medida que va ingresando la informacion, le proporcionara
de manera automética, sugerencias que se aproximen a su ciudad de residencia,
identifiquela y pulse sobre ella para cargar.

e En laopcion “Fecha de nacimiento” pulse sobre el siguiente icono & | esta accién
desplegara un calendario para configurar la informacién.

e Seleccione el mes de nacimiento pulsando directamente sobre el nombre del mesy
afio que aparecen de manera automatica en el calendario. ¢  Mazoz20 =

e Seleccione el afio de nacimiento pulsando dos veces consecutivas sobre el nombre
del mes y afio que aparecen de manera automéatica en el calendario. «  mazo2020 =

e Entodos los casos podra hacer uso de las flechas que se encuentran a los costados.

e El procedimiento es el mismo para el registro de la informacién en la opcién “Fecha de
constitucion” en la seccion “Persona juridica”.
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4. secciéon convocatorias

Dirijase al panel lateral ubicado en la parte superior izquierda del SICON y pulse sobre la seccién “Convocatorias”,
se desplegara el motor de “Busqueda de convocatorias”.

El participante podra acceder a la oferta de las convocatorias a partir de los siguientes criterios:

Ado, tipo de programa, entidad, drea, linea estratégica, enfoque, modalidad, estado.

€ 3 C @ Nosereauo \ SCRD. puj e — wmean 3@
!, Sistemas de Convocalorias -
o
8 Farles el patipane ¢ | Busqueda de convocatorias |
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Importante

e A partir de los criterios de busqueda seleccionados, las convocatorias se reflejaran en el visor “Convocatorias
registradas”.

e Enla columna “Estado” el sistema le indicara el tipo de estado en el que se encuentra la convocatoria:
publicada, abierta, cerrada o adjudicada.

\*

4.1 Pulse sobre el botdn de color naranja ubicado bajo la columna “Cronograma”, se desplegara una

ventana, en donde el participante podra visualizar la informacidn correspondiente al cronograma de la
convocatoria de su interés.

<5 ¢ oo —r (EEE ) Cronograma de la convocatoria

e .-

8 P pc e @ Tipo de

i o sepogas evento Fecha(s)  Descripcion

B s

e . Fechade  26/02/2020 A partir de esta fecha se permite acceder a la plataforma
[ Con [— apertura 12:00:00 para realizar la inscripcion de las propuestas.
sevz || e . am
s V/ Fecha de 17/03/2020 Hasta esta fecha a la hora indicada en las condiciones
e . - - L cierre 05:00:00 generales de participacién, se podra realizar la inscripcion
=n - @ [ =] pm de las Es il del particip
=m - oo consultar los listados que se publicaran de la
- p oo convocatoria y verificar el estado en el que se
[ o oQ encuentra el proyecto presentado.
[T | e
=3 - prer— g g Publicacion ~ 27/03/2020 Listado de las propuestas que estan habilitadas,
=3 - - oo listadode  12:00:00  rechazadas y las propuestas que deben subsanar
=3 - s e habiltados, —am documentacion formal. * A partir de esta fecha, las
e _— aoa partici contaran con cinco(5) dias
- — aa ¥ por hébiles para cargar en la plataforma la documentacion

N = — E g subsanar subsanable requerida.
n —
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4.2 Pulsando sobre el botdn de color naranja ubicado bajo la columna “Ver”, se desplegara la secciéon
correspondiente a “Términos y condiciones de participacidon” Pulse sobre el tipo de participante para el

cual va dirigida la convocatoria.

e
. @ _; Sistemas de Convocatorias &=
. @ inco

W Peten o paicomes Tipo de participantes
©
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oo

[= ] =] Seleccionas el tipo de participante con ef cual desea inscribir su propuesta para ka covocatona
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documento

4.3 Lea detenidamente el
“Términos y condiciones” dispuesto en el
visor PDF, si esta de acuerdo seleccione “SI”
para autorizar términos, condiciones,
tratamiento de datos y autorizacién de uso.

44 lea el documento “Condiciones
generales de participacidon” dispuesto en el

visor PDF.

Elija “SI” en la opcion “He leido y aceptamos
generales de
botdn

las condiciones
Pulse
“Guardar” para continuar.

participacion”. sobre el

https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/convocatorias/

Selaceionar el tips de participants con el cual desea Inscribir su propussta para la convocataria

Tipo de participante *
Agrupacién J']

I Términos y condiciones I

Al aceptar los iérminas y condiciones de la presente convecatoria, manifesiamos que conocemos los
tEmings contenidos en el documenta denominado “Programa Diswital de Fstimulos 2019 -
Condiciones generales de participacion” asi como las condiciones especificas de participacion de la
convocaworia a la que oplicamos, incluidas las obligaciones establecidas en caso en gue la propuesta
resulte seleccionada como ganadora.

En consecuencia, manifestamas que la informacidn diligenciada en este aplicative es veraz, v que no
nos cncontramos incursos. en alguna de las causales de resiriccion de participacién, inhabilidad,
incompatibilidad o conflicio de intereses establecidas en la legislacién vigenie. De presentarse una
causal de inc idad o inhabilidad i de inmediato a la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion vio a sus entidades adscritas, para que se iomen las medidas & que haya
lugar. En caso en que la hos para gue la misma sea
eliminada en el sistema desp (RCT NN Q-+ F

[6Mos 16100 y ACEPIAMoS 108 (eMINGS, 185 CONAICIONES, ] AIAMIENto e datos y 18 BUTCTIZAcIon d& Use.

@ = ”

No
Términos y condiciones.
Al aoentar los téminos y condiciones. de I oresente convocatoris, marifiesio cue conozeo
o3 témincs cortersdos en &l documents denorminass “Programa Distial oe Estimulos
2020 - Condiciumes generales de parficpacion” i coma ks condicones esperiicss de
pariciacian de la convocaioa s Is que aplid, Incluidas las cbligacienes eslablecidas en
a0 on qua s propu:
En consscuencia, mai e splicalive es versz. y
Hamas sida y

Mo

PROGRAMA DISTRITAL DE ESTIMULOS 2020
CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Hemos leido y aceptamos 33 condic

-

) Guardar
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El sistema cargard de manera automatica, segun el tipo de participante seleccionado, la informacidn que fue
registrada en la seccion “Perfil del participante”. Puede volver a editar la informacion.

[T p—————

Tips e documents g isentficacien
i

Errns’

Seistono Humero de couiar
s P .

Objorm Sacial* Facha do Conpinicién Confirmar
[ T——— e

Esta seguro que la informacion del participante esta correcta?

» )

4.5 Pulse sobre el botén “Guardar” se desplegara un aviso para confirmar la informacidn registrada en el
sistema.

5. seccién propuesta

Esta seccidn le permite al participante diligenciar el formulario para el registro de la propuesta.
Recuerde que los campos que se sefialan con asterisco (*) son obligatorios.

wrmenns < Informacion de la propuesta
W Convocalones -

Bisquers de.

Farmulaia pars o vegisiro de |s propumsta

Wombrs 84 13 convoeatona Catagoria 88 12 eamvocatana

BECA PUBLIGASION AUTOEDITADA

T — T es passparie
Biona owona urca
[ Nombre e a propussta”
1A Propuestas. *
[rm— [ e e \
Resumen de o popesta [ —
aaaaaaaa M niciabvas, =
aiahcon, <ulles y Pl e RGosi, 5 rmplenerta el convocao
§ eptcant e e .
£5u propussta o assamots an Bogon D.C.7 Locaias
P [
™ farte
e J [ vasaoraro
de e oo por o cul 5o entard de e convocatoria

5.1 Una vez suministrada la informacién requerida en el formulario. Lea los compromisos y si esta de
acuerdo, pulse sobre la opcién “Compromiso”, elija “Acepto”, para continuar.

Aceptacion de compromiso

contap @ ¥ cepto tocas y quengenia de . INCHUY®DG0 135 NOMMAS, GUe eguian of lera 06 Propedad
e autor, y que 105 o 10N ¥ SUS TRSPACIVOS SOPOrIES ANEIDS 07 VrXes y UMAK0S
Mangiesto que, en cA50 de reNUNCA A 81 AGRAKEN, decinackn o NCUMpIMIto e ef GeSATOo de 1 Propuesta o Suma de amer que 271 €O 5 IMferEses y ACATACIOONS Y WOMFI0 PECUIAND 6N CA50

de 10 ratarse Ge SuMas de GNETO. S PRI 08 WS ACCI0NES XIS GUe PURca InCiar & SCRO.

SCRD, de cuaiquier bpo de AccHn Adelantada por K0FCeros €n 5u Contra. GeIVada de 1 EXcuCitn o ICLmPIMENto en ©f desarmolo del proyecto

st seleccionads para e recutson y se presente una causal e INcompatibidad yio mhatiikdad sobrevnienles 1 informaré de medalo a 1 SCRD.

AUONzo a 1 Secretaria Distrial de Cultura. Recreacitn y Deporte y @ sus entioades a0sCrias 3 IGresar, UliZar o feprodues 1 Iforrmacion contenia en este documento, en el Sstema de INfomacitn Sectonal de Cultura, Recreacion y Degorte, 3
1raves de ferentes mesos, Para 105 0es estrctos de 1 ASNACION y PAra 3 e006EKN B8 INTomes ¥ repories SaiSteos, PUDICAIONES MPrEsas y LIS que Prelendan ecUperar, SaNaQUIar y GRNdI 1 Mamora de 1as propuestas
PRESENLICES QU 56 CONMMILNE NECEsINS.

Me 0bigo 3 mantener 3 LA SECRE TARIA 0re 0e cuaiquier 3340 0 PETUKI0 ONPINACO &N MECIMCones de 1Bfe(Ds y Que se cenven oe sus

Compromiso *
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“Guardar”
desplegarda un aviso para confirmar

5.2 Pulse sobre el botdn

informacién registrada.

6. Integrantes

se
la

Confirmar

Esta seguro que la informacion de la propuesta esta correcta?

>

Para agregue la informacion del integrante y/o integrantes que participaran de la propuesta, dirijase a la

parte superior derecha del SICON, y pulse sobre el boton de color verde, se desplegard la ventana

“Formulario de los integrantes”. Diligencie los datos requeridos y pulse sobre la opcion “Guardar”. La

informacidn se reflejara en la vista inicial de la seccion “Integrantes registrados”.

Repita el procedimiento para agregar la informacion de mas integrantes.

_;.; Sistemas de Convocatorias
=
® Inico

Ao Perties del partiparte

Informacién de los integrantes

>

Formulario del integrante

& Convesatorias € Rol*
Busqued de convacsloriss @ -I €+ Profesional v
oy rerdnes de Integrantes registrados
Eo=d ¢Representante 7
Aarupscion Mostrar 10+ registros. Buscar
No v
Propussta pe de de Primer Segunda Primer Segundo
identificacion * identificacion = nombre + nombrs = apsllido + apellido
Integrantes Ningin ot depon i o ast bl Tipo de documento de identificacion * Numero de documento de identificacion
Documentacion *
e artetor | Siuiente I 80882565
Primer nombre * Segundo nombre
@ [ Jonathan v ]
Primer apellido * Segundo apellido
—-.E; Sistemas de Gonvacatorias a- [ Gonzalez v ] Lozano
# Incio
wrwaione Informacion de los integrantes Sexo Orientacién Sexual
4 Convocatorias < m l Masculino o ‘ Bisexual v
Bisquada de convocatorias E € >
::m:zx:ﬂ"uim”e‘“e P Identidad de género Grupo étnico
Agrupacion Mostrar| 10+ regiswros. Buscar: :: Seleccionar :: v i Seleccionar @ v
Propussta Rol que desempeiia o
Tipa Nimero Primer Segundo  Primer Segundo  sjscuta en la propussta Fecha de nacimiento * Ciudad de nacimiento
Intagrantas de identificacion = da identificacién ¢ nombre & nombre & apellidos apellido % % Acciones$
| | i 2020-02-27 | i] Arboleda (Berruecos)
Documentacian 1 80882565 Jonsthan  Matea  Baruosa  Lezans  Profesionsl @
@ e £ . " " N - :
R Mostrando ragistros dal 1 8l 1 da un total de 1 registros Ciudad de residencia * Barrio residencia
ey | - [sesmanc 7]
Di ion de residencia * Direccion correspondencia
[ CALLE ' ] calle 1
Estrato* Teléfono fijo
H B 1 Dl I 4520539
Los registros agregados pueden ser editado pulsando sobre [
z . . . “u 0 ” Numero de celular personal Correo electronico *
el botdn naranja ubicado bajo la columna “Acciones”.
3142089100 [ jonathandres84@gmail.com v l

Redes sociales

Bioho@

Pagina web, vinculo o blog

| Booal |

®» =1
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7. Seccién Documentacion

En esta seccidn el participante encontrara la lista de Documentacién administrativa y Documentos
técnicos, requeridos por la convocatoria. Al hacer uso de los botones ubicados bajo las columnas
“Cargar archivo” y “Cargar link” respectivamente, el participante podra aportar la documentacién.

.
@ Imcio
wrae s patcpae < DOCUMeNtacion
& Convocatonas <
Biisqueda de convocatorias €

Términos y condiciones de

participacién
Documentacién administrativa
Agrupacién

Eropiests N Requisito Descripeién  Tipos de archivos permitidos  Tamade maximo permitido  Cargar archive  Cargar link
Integrantes 1 Documento de identidad de I3 persona natural participante paf 5MB @ a @
Documentacién 2 Documento de identidad del representants de 1a agrupacion participante paf 5MEB n

[ Propuestas ¢

3 Documento de ilentidad de cada una de los miembros de la agrupacion participante pdf 5MB H
4 Certificado de residencia en Bagota de la persana natural participante pdf 5B
§  Cerificado de residencia en Bogots de cada una de los miembros de la agnupacién participante pdf &MB

Documentacién lécnicos

N°  Requisito Descripcion  Tipes de archives permitidos Tamaiio maxime permitido Cargar archivo Cargar link
1 PROYECTO DILIGENCIADG EN EL FORMATO ANEXO 1 pat 15 MB H

Inscribir Propuesta

Con la totalidad de la documentacion aportada pulse sobre el botdn “Inscribir Propuesta”.

8. secciones propuestas

Haciendo uso de los criterios dispuestos en el motor de busqueda de la seccion “Mis propuestas”
el participante podrd acceder al histérico de las propuestas.

Pulsando sobre los botones de color naranja y rojo ubicados bajo la columna “Acciones” el
participante podra:

grrsmmecr: ¢ Mis propuestas

Acceder a la propuesta. G g . o

— [E—— B Seleccions:

" - | Estndo cadiga

n Anular propuesta.

Propuestss registadas

lostrar 30+ regiatraz

Estde  ARe Endag  Comvesators  Camgen Propussta Codige T paricipants  Panicipante _Astianes  Reporte oé insenta
Repemas om0 SGRD ComesmmewesRonsosoels Rensimas foons e Bonn [ ]
Repiswads 2020 [DARTES Bundwids Peons Juidcs Bt [ - |
Replstrada 202 SURLD e umda Fersona Juldka  Baohd n
- o
Regismads 2030 FUSA BECAPUBLICACIOMAUTOEDITADA  Bagats Sienie b Fiesta 2020 Persons Juidcs  Bicks D o
Regisrada 2020 FUGA  SECADE Categora Geneiertos unherstancs. Agnagacon BIOHO u
CIRELLACAN
UE AR 1S VTuas n
\ yusicalcs
e —

h
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o voriss ot pancpan Mis propuestas
8.1 Pulse sobre el botén de color rojo : ‘

ubicado bajo la columna “Reporte de
inscrito” para descargar el certificado
de inscripcion. )

Esuds  ANe Enidas  Comvosalorls  Gateweria Prouesta GCodige  TIpo participante  Pamicipante  Acciones  Reports ge inserto

Regisiada A0 SR [Ep— Bersana lidien Bann

Regisiada 2020 FUGA Cateaora Gonclerlos unrersdancs Sgrusssen BIOHO

wrins
YuJsicaLEs

9. Consideraciones finales

e Lainscripciony cargue oportuno de los documentos formales y técnicos para la evaluacién, de
acuerdo a las condiciones establecidas en cada convocatoria, es responsabilidad de los participantes.

e ElSistema de Convocatorias SICON estard habilitado hasta las 17:00:00 horas, hora legal colombiana,
de la fecha de cierre de inscripciones de cada una de las convocatorias; solo hasta esa hora permitira
adjuntar documentos y hacer efectiva la inscripcion en la convocatoria.

e Esindispensable que cada participante lea las condiciones generales de participacién, asi como los
especificos de cada convocatoria. Toda la informacidn de los programas de fomento para la culturay
sus convocatorias, la podra consultar ingresando a:
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/convocatorias
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