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Bogotá D.C, viernes 08 de septiembre de 2023

PARA:      SANDRA MARGOTH VELEZ ABELLO
                  Oficina Asesora Jurídica

DE:           PAOLA ANDREA MÉNDEZ HERNÁNDEZ
                 ASESORA DE COMUNICACIONES Área de Comunicaciones

ASUNTO: SOLICITUD ACTO ADMINISTRATIVO PASANTE JEISON DANIEL LEGUIZAMÓN
CASTIBLANCO 

Cordial saludo

De manera atenta solicito la expedición del acto administrativo de vinculación formativa para
Jeison  Daniel  Leguizamón  Castiblanco identificado  con  cédula  de  ciudadanía  N.º
1.000.223.153  de  Bogotá  D.C, es  estudiante  de  la  Corporación  Internacional  para  el
Desarrollo  Educativo-  CIDE,  del  programa  académico  Profesional  en  Diseño  de
Comunicación Gráfica registro SNIES 106510, del nivel  PROFESIONAL,  quien realizará
su pasantía gratuita en la Área de Comunicaciones del Instituto Distrital de las Artes, hasta el
27 de noviembre 2023.
 
Datos del Rector:   Jair Andrés Mahecha Farfán identificado con cédula de ciudadanía Nº
80.382.366 de la Palma, ACTA 08-2023 2023-07-07 SALA GENERAL, por el cual se efectúa
el  nombramiento  Del  Rector  de  la  Corporación  Internacional  Para  El  Desarrollo
Educativo -Cide, con NIT 860053914-4.

Así mismo, me permito enviar los siguientes documentos necesarios para la expedición del 
acto administrativo, a saber:

● Copia de la Cédula de Ciudadana de la estudiante
● Carta de presentación expedida por la Corporación Internacional Para El Desarrollo 
Educativo -Cide
● Certificado de afiliación EPS de la estudiante.
● Certificado de disponibilidad presupuestal que cobija los recursos para el pago de aportes
al sistema general de riesgos laborales.
Documento 20231400451323 firmado electrónicamente por:

PAOLA ANDREA MÉNDEZ HERNÁNDEZ, Asesora de Comunicaciones, Área de 
Comunicaciones, Fecha firma: 08-09-2023 11:05:40

Revisó: EDNA ROCIO MURCIA JIMENEZ - Auxiliar administrativo - Área de Comunicaciones

Anexos: 7 folios

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 No. 15-46, Bogotá, D.C. Colombia
Teléfono:  3795750
www.idartes.gov.co
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co
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 CARTA DE PRESENTACIÓN 
PASANTES 

FT-GA-34 
 

VERSIÓN:02 

GESTIÓN ACADÉMICA FECHA DE APROBACIÓN 
02/SEPT/2019 

 

 

Bogotá D.C., 13 de septiembre del año 2023 
 

Señor(a)(es): 

Instituto Distrital de las Artes - IDARTES 
Área de Comunicaciones 

 
REF: POSTULACIÒN PRÁCTICA EMPRESARIAL-  

Programa Profesional en Diseño de Comunicación Gráfica 
 

 
Cordial saludo. 
 
En el marco de la formación integral del programa Profesional en Diseño de Comunicación Gráfica, 
que desarrolla la Corporación Internacional para el Desarrollo Educativo- CIDE, se ha 
considerado relevante la práctica de los estudiantes, que se puedan realizar en instituciones 
administradas por empresas Privadas o Públicas. 
 
En este sentido, comedidamente solicito a ustedes, brindar la oportunidad para que este objetivo 
importante en el fortalecimiento de nuestros futuros Profesionales sea factible frente al desarrollo 
empresarial competitivo. 
 

Nuestra corporación tiene como representante legal al señor EDINSON RAFAEL CASTRO 

ALVARADO con cedula de ciudadanía 1.9310.142 de Bogotá y se identifica con el NIT 
860053914-4. 
 
Por lo anterior y agradeciendo, postulamos al estudiante LEAGUIZAMON CASTIBLANCO JEISON, 
identificado con C.C.  1.000.223.153 de Bogotá D.C, matriculado en el programa Profesional en 

Diseño de Comunicación Gráfica desde el mes de Julio hasta el mes de Diciembre del presente año, 
registrando un promedio acumulado de 4.3 para que participe en la convocatoria ofertada por su 
prestigiosa institución con fines de desarrollar la Práctica Empresarial bajo la modalidad Pasantía. 
 

La actividad laboral debe estar enfocada en su área profesional con una exigencia que conduzca al 
aprendiz al mayor desempeño posible en la práctica. 
 

Por último, para todos los efectos de seguimiento al proceso, acciones de mejora, reconocimientos 
u observaciones del aprendiz pueden comunicarse con Jhonatan Javier Yopasa Ayala al 
3232459617 – 3689618 ext. 120. 
 
Agradezco su contribución para el mejoramiento continuo de nuestra Corporación en su proyecto 
Social enfocado hacia la Solidaridad, con el propósito de transformar las dinámicas culturales, 
sociales, políticas, económicas y ambientales y así mejorar la calidad de vida de nuestra comunidad 
educativa. 
 
Se suscribe, 

 
 

JHONATAN JAVIER YOPASA AYALA 
Coordinador de Prácticas Empresariales 



0222 INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES

UNIDAD EJECUTORA 01

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Número : 3408

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA ANDREA MILENA GONZALEZ ZULUAGA

RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

1 de 1

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2023 existe apropiación disponible para atender la presente solicitud así:

RUBRO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO FONDO VALOR

O23011605560000007902
Consolidación integral de la gestión 

administrativa y modernización 
institucional en Bogotá

O231020200501 Aportes generales al 
sistema de riesgos laborales públicos

1-100-F001 VA-Recursos 
distrito 250.000

Total 250.000

Objeto:

COBIJAR EL PAGO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES, DE ESTUDIANTES QUE REALIZAN PASANTÍAS EN EL INSTITUTO 
DISTRITAL DE LAS ARTES – IDARTES

Se expide a solicitud de LILIANA MORALES ORTIZ Cargo SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERAmediante oficio número SCDPI-400-03975-23 
de AGOSTO 16 DE 2023.

Bogotá D.C. AGOSTO 16 DE 2023

Documento firmado por: ANDREA MILENA GONZALEZ ZULUAGA / Cargo: RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

Aprobó: AMGONZALEZZ 16.08.2023

Elaboró: JURBINA 16.08.2023

Impresión:16.08.2023-10:44:09 AMGONZALEZZ 0000437669 0001

  
De conformidad con el Decreto 2150 de 1995, la firma mecánica aquí plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales. Con el código de verificación puede constatar la 
autenticidad del Certificado en la entidad que expide dicho documento.

ANDREA 
MILENA 
GONZALEZ 
ZULUAGA
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