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Bogotá D.C, viernes 18 de agosto de 2023

PARA:      SANDRA MARGOTH VELEZ ABELLO
                  Oficina Asesora Jurídica

DE:           PAOLA ANDREA MÉNDEZ HERNÁNDEZ
                 ASESORA DE COMUNICACIONES Área de Comunicaciones

ASUNTO:  SOLICITUD ACTO ADMINISTRATIVO PASANTE LAURA MARGARITA GOMEZ
MANUEL

Cordial saludo

De manera atenta solicito la expedición del acto administrativo de vinculación formativa para
Laura Margarita Gómez Manuel identificada con cédula de ciudadanía N.º 1.007.938.665,
es  estudiante  de la  FUNDACION UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES  del  programa
académico  COMUNICACIÓN  SOCIAL  Y  PERIODISMO  registro  SNIES  1847,  del  nivel
PROFESIONAL, quien realizará su pasantía no remunerada en la Área de Comunicaciones
del Instituto Distrital de las Artes, durante cuatro (4) meses, hasta el 18 de diciembre 2023.

Datos de la Rectora:  ÁNGELA MARÍA MERCHÁN BASABE, identificada con la cédula de 
ciudadanía Nº 52.192.697 de Bogotá, bajo Acuerdo De Asamblea General No. 03 Del 14 De 
diciembre De 2020, Por El Cual La Asamblea General Efectúa El Nombramiento De La 
Rectora De La Fundación Universitaria Los Libertadores, con NIT 860507903-3.

Así mismo, me permito enviar los siguientes documentos necesarios para la expedición del 
acto administrativo, a saber:

● Copia de la Cédula de Ciudadana de la estudiante
● Carta de presentación expedida por la Fundación Universitaria Los Libertadores
● Certificado de afiliación EPS de la estudiante.
● Certificado de disponibilidad presupuestal que cobija los recursos para el pago de aportes
al sistema general de riesgos laborales.
Documento 20231400407493 firmado electrónicamente por:

PAOLA ANDREA MÉNDEZ HERNÁNDEZ, Asesora de Comunicaciones, Área de 
Comunicaciones, Fecha firma: 18-08-2023 15:54:47

Revisó: EDNA ROCIO MURCIA JIMENEZ - Auxiliar administrativo - Área de Comunicaciones

Anexos: 6 folios

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
Carrera 8 No. 15-46, Bogotá, D.C. Colombia
Teléfono:  3795750
www.idartes.gov.co
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co
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Bogotá D.C., agosto de 2023 

 
Señores 
IDARTES 
La Ciudad 
 

Ref.: Presentación de Practicante Profesional 

Respetados Señores: 
 
Tenemos el gusto de presentar a Laura Margarita Gómez Manuel – CC 1007938665 / Cód. 201910376101, quien 
cursará durante el periodo 2023-II octavo semestre en nuestro Programa de Comunicación Social – Periodismo de la 
Fundación Universitaria Los Libertadores, y que bajo el compromiso de matricular, cursar y aprobar el espacio 
académico correspondiente en la vigencia de la referencia, cuenta con el aval institucional como aspirante para 
adelantar el proceso de prácticas profesionales requeridas en el plan curricular, a lo que se suma el manifestado 
interés en llevar a cabo su proceso como practicante en la  Organización que usted representa. 
 
Como requisito obligatorio para todas las Instituciones de Educación Superior, la Práctica Profesional propende por 
que los estudiantes logren atender necesidades requeridas específicas, para nuestro caso, relacionadas con el 
ejercicio disciplinar de la comunicación, representado en acciones periodísticas, organizacionales, de producción 
mediática, y demás actividades vinculadas con el espectro comunicacional. El tiempo mínimo de vinculación 
requerido por el Programa, de acuerdo con las disposiciones del pensum académico vigente, es de 4 meses, y 
contemplando una vinculación máxima de      hasta 6 meses; vigencias que se determinarán entre el practicante y el 
centro de práctica de acuerdo con lo estipulado en los documentos de vinculación que se establezcan entre las partes. 
Es importante tener presente que el horario de ejecución asignado al practicante debe ser inferior a la jornada regular 
de trabajo que tenga el centro de práctica y no puede superar las 40 horas semanales de labores. 
 
De igual manera, y tal como lo dispone la normatividad nacional mediante el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, 
todas las vinculaciones en modalidad de Práctica Profesional deben estar soportadas en la afiliación a la ARL realizada 
por el Centro de Práctica previo al inicio de las actividades acordadas, para lo cual la afiliación a la EPS, por parte del 
practicante, debe estar vigente para el inicio de la práctica. Por otra parte, atendiendo las determinaciones 
institucionales, con ocasión de la actual situación      sanitaria mundial, si la práctica se realiza de forma presencial, se 
deben anexar los correspondientes protocolos que den cuenta de las medidas de bioseguridad implementadas por 
el Centro de Práctica y que deberá acatar el practicante. 

 
Cordialmente, 
 

 
Luz Alejandra Chamucero Sánchez 
Profesor Asistente 1 - Coordinadora de Prácticas Profesionales 
Programa de Comunicación Social – Periodismo / Facultad de Ciencias de la Comunicación  
Tel: (+57) 6012544750 -  Ext: 4190 
lachamuceros@libertadores.edu.co  
 

mailto:lachamuceros@libertadores.edu.co


0222 INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES

UNIDAD EJECUTORA 01

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Número : 3408

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA ANDREA MILENA GONZALEZ ZULUAGA

RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

1 de 1

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2023 existe apropiación disponible para atender la presente solicitud así:

RUBRO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO FONDO VALOR

O23011605560000007902
Consolidación integral de la gestión 

administrativa y modernización 
institucional en Bogotá

O231020200501 Aportes generales al 
sistema de riesgos laborales públicos

1-100-F001 VA-Recursos 
distrito 250.000

Total 250.000

Objeto:

COBIJAR EL PAGO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES, DE ESTUDIANTES QUE REALIZAN PASANTÍAS EN EL INSTITUTO 
DISTRITAL DE LAS ARTES – IDARTES

Se expide a solicitud de LILIANA MORALES ORTIZ Cargo SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERAmediante oficio número SCDPI-400-03975-23 
de AGOSTO 16 DE 2023.

Bogotá D.C. AGOSTO 16 DE 2023

Documento firmado por: ANDREA MILENA GONZALEZ ZULUAGA / Cargo: RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

Aprobó: AMGONZALEZZ 16.08.2023

Elaboró: JURBINA 16.08.2023

Impresión:16.08.2023-10:44:09 AMGONZALEZZ 0000437669 0001

  
De conformidad con el Decreto 2150 de 1995, la firma mecánica aquí plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales. Con el código de verificación puede constatar la 
autenticidad del Certificado en la entidad que expide dicho documento.

ANDREA 
MILENA 
GONZALEZ 
ZULUAGA

Firmado digitalmente 
por ANDREA MILENA 
GONZALEZ ZULUAGA 
Fecha: 2023.08.16 
17:10:50 -05'00'



 

 
ACUERDO DE ASAMBLEA GENERAL No. 03 DEL 14 DE DICIEMBRE 
DE 2020, POR EL CUAL LA ASAMBLEA GENERAL EFECTÚA EL 
NOMBRAMIENTO DE LA RECTORA DE LA FUNDACIÓN 
UNIVERSITARIA LOS LIBERTADORES  
 
LA ASAMBLEA GENERAL DE LA FUNDACIÓN UNIVERSITARIA LOS 
LIBERTADORES EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES 
ESTATUTARIAS Y, 

 
 

CONSIDERANDO 
 

 
a) Que de conformidad con el literal k del artículo 24 de los Estatutos vigentes de la 

Institución, una de las funciones de la Asamblea Generales “[e]legir Rector y fijar su 
remuneración”. 

 
b) Que la Dra. Ángela María Merchán Basabe, viene ejerciendo el cargo de rectora bajo 

el encargo realizado por el presidente del claustro en el marco de sus funciones, como 
consta en la Resolución de Presidencia No. 2 del 8 de septiembre de 2020, ya que 
acredita la idoneidad profesional y ética de que trata el artículo 40 de los estatutos.  

 
c) Que la Asamblea General, en sesión del 14 de diciembre de 2020, eligió a la Dra. 

Ángela María Merchán Basabe como Rectora y Representante Legal de la Fundación 
Universitaria Los Libertadores en propiedad, por lo cual 

 
ACUERDA 

 
 

ARTÍCULO PRIMERO. Nombrar a la doctora ÁNGELA MARÍA MERCHÁN BASABE, 
identificada con la cédula de ciudadanía número 52.192.697 de Bogotá como Rectora y 
Representante Legal de la Fundación Universitaria Los Libertadores, a partir de la fecha, 
cuya designación permanecerá vigente hasta el momento en que se finalice su 
vinculación laboral.  
 
ARTÍCULO SEGUNDO. La Asamblea General autoriza efectuar el trámite ante el 
Ministerio de Educación Nacional para el registro de este nombramiento en calidad de 
Rectora y Representante Legal ordenado por la ley.  
 
ARTÍCULO TERCERO. De conformidad con el literal c, del artículo 38 de los estatutos, 
el Presidente del Claustro sigue actuando como Rector (S) y Representante Legal (S).  
 
 
ARTÍCULO CUARTO. El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedición. 
 

COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE 
 

 
Dado en Bogotá, D.C., a los catorce (14) días del mes de diciembre del año dos mil veinte 
(2020). 
 
 

 
 
 
 
  JUAN MANUEL LINARES VENEGAS          MARÍA ANGÉLICA CORTÉS MONTEJO  
            Presidente del Claustro                    Secretaria de la Asamblea General 

 


