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INTRODUCCIÓN

A través del  presente informe se pretende dar a conocer a la Dirección General,  a la
ciudadanía y/o a los organismos de control que así lo requieran, el detalle de la gestión
adelantada por la oficina de Control Disciplinario Interno – OCDI, en ejercicio de la función
preventiva, así como de la sancionatoria que le asisten en virtud de la Ley 1952 de 2019,
modificada por la Ley 2094 de 2021 e informar las actividades que fueron ejecutadas
durante el periodo comprendido entre el primero (1) de enero y el treinta (30) de abril de
2023.
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DESARROLLO DE LOS TEMAS

1. FUNCIÓN PREVENTIVA:

En ejercicio de esta función, la Oficina de Control Disciplinario Interno realizó el análisis de
las  causas  más  representativas  en  materia  disciplinaria,  derivadas  de  las  quejas  e
informes que se recibieron en la entidad y que se tramitaron durante la vigencia 2022.

Para la planeación, programación y desarrollo de las actividades relacionadas con esta
función, se tuvieron en cuenta los lineamientos establecidos en las directivas distritales
001 y 008 de 2021; es decir, con base en esta información se diseñó plan de trabajo de la
OCDI para la vigencia 2023, dentro del cual se contemplaron las actividades tendientes a
prevenir  la incidencia en faltas disciplinarias en la entidad, tal  como se muestra en la
siguiente imagen:

En  virtud  de  lo  anterior,  la  OCDI  viene  desarrollando  las  jornadas  de  sensibilización
programadas para la vigencia 2023, dirigidas a las diferentes unidades de gestión de la
entidad y tendientes a fortalecer la prevención de conductas relacionadas con posibles
actos  de corrupción,  conflictos  de interés,  posibles  faltas  derivadas de la  contratación
estatal, entre otros.

Actividades que fueron planeadas y estructuradas por el equipo de trabajo de la OCDI
durante los meses de enero y febrero la presente anualidad. 

A partir del mes de marzo de 2023, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

1.1. Cápsulas disciplinarias:   en desarrollo del cronograma en el cual se plasmaron
las actividades de prevención propuestas para esta vigencia,  se efectuó una
publicación  en  la  intranet  del  Idartes,  por  medio  del  cual  se  recordó  a  los
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funcionarios y colaboradores sobre la importancia del cuidado de los bienes y
demás recursos asignados para el cumplimiento de sus funciones y actividades,
tal como se refleja en la siguiente imagen: 

1.2. Jornadas de Sensibilización:   en el  mes de abril  se realizó una jornada de
sensibilización virtual,  a través de la plataforma Google Meet,  dirigidas a los
funcionarios y contratistas de la SAF-Relacionamiento con la ciudadanía y SAF-
Gestión  documental,  con  material  que  reforzó  el  tema:  “Directrices  para  la
atención y gestión de denuncias por posibles actos de corrupción”, con el fin de
dar a conocer los lineamientos impartidos a través de la Directiva Conjunta 001
de 2021 proferida por la Secretaría General Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. y la
Secretaría  Jurídica  Distrital,  como  se  puede  evidenciar  en  las  siguientes
imágenes:
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Dentro  de  esta  jornada  de  sensibilización,  se  generó  un  espacio  para  registrar  los
conocimientos adquiridos por los asistentes, al inicio y al finalizar la jornada, con preguntas
cortas relacionadas con temas disciplinarios que se pueden presentar en desarrollo de las
funciones y/o actividades contractuales de los funcionarios y colaboradores del Idartes. 

A continuación se muestra una captura de pantalla en la que se puede observar el registro
de asistencia y las respuestas emitidas por los asistentes: 
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1.3. Seguimiento  a  través  de  reuniones:   De  igual  manera,  desde  el  mes  de
febrero,  el  equipo  de  trabajo  de  la  OCDI  ha  venido  adelantando  de  forma
periódica,  reuniones  tendientes  a  evaluar  las  estrategias  de  prevención,  así
como su desarrollo e impacto en la entidad, con el objetivo de planear para la
próxima  vigencia  una  estrategia  que  continúe  atendiendo  las  necesidades
específicas las unidades de gestión del Idartes. 

Hasta la  fecha de presentación de este informe,  la  OCDI ha adelantado las
siguientes reuniones: 

Fecha Radicado Orfeo
22 de febrero de 2023 20234010202113
30 de marzo de 2023 20234010149613
28 de abril de 2023 20234010198483

2. FUNCIÓN CORRECTIVA:

En cumplimiento de esta función, el equipo de trabajo de la OCDI llevó a cabo mesas de
trabajo  que  tenían  como  objetivo  adelantar  la  revisión,  seguimiento  y  control  a  las
actuaciones disciplinarias que se adelantan en la oficina, con el fin de establecer el plan de
trabajo a seguir, priorizando los procesos que tuvieran términos próximos a vencer para
evitar la materialización de riesgos relacionados con la prescripción o caducidad.

Como resultado de esta labor, se dio trámite a las quejas, informes y traslados que se
recibieron en la oficina durante el primer cuatrimestre de la vigencia 2023, cuyo resultado
se refleja a continuación:

 Durante el primer cuatrimestre de la vigencia 2023, se han tramitado setenta y un
(71) autos para dar impulso procesal a las actuaciones disciplinarias a cargo dela
OCDI, así:

ACTUACIONES DISCIPLINARIAS TRAMITADAS DURANTE EL PRIMER
CUATRIMESTRE DE LA VIGENCIA 2023

TIPO AUTO CANTIDAD
Auto que ordena abrir indagación previa. 8
Auto que ordena abrir investigación disciplinaria. 4
Auto de archivo. 19
Auto que ordena práctica de pruebas. 13
Auto que autoriza entrega de copias. 14
Auto de designación. 8
Auto de remisión por competencia. 1
Auto que ordena desglose. 1
Auto que ordena cierre de investigación y corre traslado 
para alegatos precalificatorios.

3

Total autos tramitados: 71
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Actualmente,  la  OCDI  se  encuentra  adelantando  el  trámite  de  cuarenta  y  nueve  (49)
expedientes disciplinarios, los cuales registran las siguientes etapas: 

ETAPA AÑO CANTIDAD

Indagación previa 2022 18

Indagación previa 2023 5

Total 23

ETAPA AÑO CANTIDAD

Investigación 2021 9

Investigación 2022 15
Investigación 2023 2

Total 26

Es preciso mencionar que, con ocasión de la entrada en vigencia de la nueva normatividad
en  materia  disciplinaria,  la  cual  introdujo  como  uno  de  los  cambios  sustanciales  la
reducción del término en la etapa de investigación disciplinaria, la OCDI, en cumplimiento
de su rol como primera línea de defensa, realizó autocontrol y seguimiento a sus procesos,
determinando la necesidad de adelantar un plan de descongestión con el fin de evitar el
vencimiento de términos. Este plan ha venido adelantando desde el mes de agosto de
2022 y se le dio continuidad durante el primer cuatrimestre de esta vigencia. 

Asimismo, se dio trámite a las quejas, informes y traslados por competencia recibidos por
la OCDI durante el primer cuatrimestre del año.

3. TRÁMITES ADMINISTRATIVOS Y SIG. 

3.1. Durante  el  primer cuatrimestre  de  2023,  la  OCDI  participó en las  mesas de
trabajo organizadas por la Oficina Asesora de Planeación y Tecnologías de la
Información, tendientes presentar los siguientes informes: 

o Índice  de  Transparencia  de  Bogotá: Información  que  fue  registrada  a
través de la herramienta compartida en google drive por la OAP-TI.
 

o Programa  de  Transparencia  y  Ética  Pública: Información  que  fue
reportada a la OAP-TI dentro de las fechas establecidas para tal fin.

o Índice de innovación: Frente a la solicitud realizada por la OAP-TI,  esta
oficina  informó  que,  una  vez  revisados  los  criterios  establecidos  para
identificar las actividades, ideas y/o proyectos que clasificaran como temas
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de innovación, la OCDI no cumplía con dichos requisitos, por lo tanto, no se
designó una persona para adelantar actividades al respecto.

3.2. Indicadores  de  Gestión: Los  indicadores  de  gestión  para  la  vigencia  2023
fueron  actualizados  a  través  de  la  Plataforma  PANDORA  y  el  reporte
correspondiente  al  primer  trimestre  se  realizó  dentro  de  los  términos
establecidos por la OAP-TI.

4. Manuales, procedimientos y formatos: durante el periodo objeto de informe se
han venido adelantando mesas de trabajo para la creación del nuevo procedimiento
de la OCDI con el fin de ajustarlo a las disposiciones normativas actuales. 

5. Caracterización del proceso: a través de SOLPLAN se solicitó la actualización de
la caracterización del proceso para la vigencia 2023. 

6. Riesgos de gestión y de corrupción: se actualizaron los riesgos de gestión y
riesgos de corrupción de la OCDI y se reportaron dentro del término establecido por
la OAP-TI las acciones tendientes a reducir la materialización del riesgo, junto con
las evidencias solicitadas. 

7. PRESENTACIÓN DE INFORMES DE LEY Y/O DE GESTIÓN: 

Para  este  cuatrimestre  se  elaboraron  y  presentaron  los  informes  relacionados  con  la
Directiva 001-2021 y 008 de 2021, así como los informes internos y a los diferentes entes
de control.

Cordialmente, 

MARTHA PATRICIA RINCÓN MÉNDEZ
Jefe Oficina de Control Disciplinario Interno

Proyectó: Sandra Liliana Cubillos Díaz – Profesional Especializado – OCDI.
Revisó:    Maryland Padilla Pedraza – Contratista OCDI

Martha Patricia Rincón Méndez – Jefe Oficina Control Disciplinario Interno - OCDI
Aprobó: Martha Patricia Rincón Méndez – Jefe Oficina Control Disciplinario Interno - OCDI
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