ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD. C.
T! CREACION Y DEPORTI
Instituto Distrital de las Artes

RESOLUCION N° 747
( 31-05-2023 )

“Por la cual se hace un encargo en funciones a una empleada del Instituto Distrital de las Artes
— Idartes”

LA DIRECTORA GENERAL (E) DEL
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES ~ IDARTES

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por el Acuerdo Distrital 440 de
2010 expedido por el Consejo de Bogotd, el Acuerdo N° 05 de 2021 expedido por el Consejo
Directivo de la entidad y

CONSIDERANDO:

Que el literal j) del articulo 5 que se integra en el Acuerdo N° 05 de 2021 “Por el cual se modifican
unas funciones de la estructura organizacional del Instituto Distrital de las Artes-IDARTES”,
expedido por el Consejo Directivo del Instituto Distrital sefiala como funcién del Director General
la de “Nombrar, posesionar, remover, incorporar, promover, y trasladar a los servidores del
Instituto de conformidad con las disposiciones legales vigentes”

Que el articulo 2.2.5.4.7 del Decreto Nacional 1083 de 2015, modificado y adicionado por el
Decreto 648 de 2017 establece: "Encargo. Los empleados podran ser encargados para asumir
parcial o totaimente las funciones de empleos diferentes de aquellos para los cuales han sido
nombrados, por ausencia temporal o definitiva del titular, desvinculandose o no de las propias de
su cargo (...)"

Que igualmente, el articulo 2.2.5.2.2. del Decreto 648 de 2017 establece: “Vacancia temporal. El
empleo queda vacante temporalmente cuando su titular se encuentre en una de las siguientes
situaciones: 1. Vacaciones. 2. Licencia. 3. Permiso remunerado. (...)”

Que a través de Resolucion N° 746 del 31 de mayo de 2023 expedido por la Entidad, se le concedi6
a la funcionaria SANDRA MARGOTH VELEZ ABELLO identificada con cédula de ciudadania N°
35.409.162, quien se encuentra vinculada a través de acto administrativo de nombramiento en el
empleo de Libre Nombramiento y Remocion denominado Jefe de Oficina Asesora Cédigo: 115
Grado: 02 ubicado en la Oficina Asesora Juridica del Instituto Distrital de las Artes-ldartes, permiso
remunerado por calamidad doméstica por los dias treinta y uno (31) de mayo, primero (01) y dos
(02) de junio de 2023, documento que reposa en la historia laboral de la citada funcionaria.

Que en virtud de lo anterior, y atendiendo a la necesidad de la continua prestacién del servicio en
fa Oficina Asesora Juridica del Instituto Distrital de las Artes-ldartes, la Subdireccion Administrativa
y Financiera — Talento Humano verifico la Historia Laboral de la funcionaria STEPHANY
JOHANNA NANEZ PABON identificada con cédula de ciudadania N° 1.014.200.145, quien se
encuentra vinculada con derechos de carrera administrativa en el cargo de planta denominado
Profesional Especializado Codigo: 222 Grado: 02 ubicado en la Oficina Asesora Juridica del
Instituto Distrital de las Artes- Idartes y estableci6é que cumple con los requisitos y perfil sefialados
en la Resolucion N° 1073 del veinte (20) de octubre de 2021, para que se le pueda realizar el
encargo en funciones del empleo denominado Jefe de Oficina Asesora Cédigo 115 Grado 02
ubicado en la Oficina Asesora Juridica del Instituto Distrital de las Artes-idartes, segln analisis de
requisitos adjunto, que hace parte integral del presente acto administrativo.

Que en consideracion de lo anterior, se encargara de las funciones del empleo denominado Jefe
de Oficina Asesora Cédigo 115 Grado 02 ubicado en la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Distrital de las Artes-ldartes, para garantizar la continua prestacion de los servicios de la Entidad,
por los dias treinta y uno (31) de mayo, primero (01) y dos (02) de junio de 2023, a la funcionaria
STEPHANY JOHANNA NANEZ PABON identificada con cédula de ciudadania N° 1.014.200.145.
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Que la mencionada funcionaria, ejercera al mismo tiempo las funciones propias del empleo de
planta global que desempefia en la entidad denominado Profesional Especializado Cédigo: 222
Grado: 02 ubicado en la Oficina Asesora Juridica del Instituto Distrital de las Artes- ldartes y las
del empleo denominado Jefe de Oficina Asesora Codigo 115 Grado 02 ubicado en la Oficina
Asesora Juridica del Instituto Distrital de las Artes-ldartes conforme al encargo propio de este acto
administrativo.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Encargar de las funciones del empleo de planta global denominado Jefe
de Oficina Asesora Codigo 115 Grado 02 ubicado en la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Distrital de las Artes-ldartes por los dias treinta y uno (31) de mayo, primero (01) y dos (02) de
junio de 2023 a la funcionaria STEPHANY JOHANNA NANEZ PABON identificada con cédula de
ciudadania N° 1.014.200.145 quien se encuentra vinculada a través de acto administrativo con
derechos de carrera administrativa en el empleo de planta global denominado Profesional
Especializado Coédigo: 222 Grado: 02 ubicado en la Oficina Asesora Juridica del Instituto Distrital
de las Artes- Idartes, quien a su vez cumplird con el desempefio propio de las funciones del
empleo del cual es titular de conformidad con lo expuesto en la parte motiva del presente acto
administrativo.

ARTICULO SEGUNDO: Comunicar la presente resolucién a la Subdireccién Administrativa y
Financiera y a la Oficina Asesora Juridica para lo de su competencia.

I:\RTiCULO TERCERO: Notificar la presente resolucion a la funcionaria STEPHANY JOHANNA
NANEZ PABON identificada con cédula de ciudadania N° 1.014.200.145.

ARTICULO CUARTO: Publicar la presente resolucion en la pagina web de la Entidad.

ARTICULO QUINTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D. C. 31-05-2023 /

- lf/'z A0l
MAIRA X&Eﬁg _

1 S i m L
Director General (E)
Ei presente acto administrativa ha sido proyectado, revisado y validad it y via correo slectrénico por:
Funcionario ~ Contratista ’ Nombre Firma
Subdireccién Administrativa y Financiera -Talento Claudia Milena Salazar -Contratista Subdireccién Administrativa y Financiera
Humano: Talento Humano £ hrvaadi
Revis6 Area de - Subdireccién Administrativa y Karen Charlot Santisteban Muriel — Pr Especializad ey QWM
Financiera Talento Humano: Administrativa y Financiera- Talento Humano
Revisé SAF-Subdireccién Administrativa y Financiera Robertson Gioncarlo Alvarade Camacho — Contratista Subdireccion Administrativa y N PSS
Financiera
Revisé SAF-Subdireccién Administrativa y Financiera Diana Marcela Del Pilar Reyes Toledo -Subdirectora Administrativa y Financiera (E) R T e T
Revisé Oficina Asesora Juridica: Maria Ximena Correa Rivera - Contratista - OAJ ’\k(
Aprobé revision Oficina Asesora Juridica: Stephany Johanna Nafez ~ Profesional Especializado con encargo de funciones de >
Jefe Oficina Asesora Juridica
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GESTION DEL TALENTO HUMANO

Codigo: 1TR-GTH-F-21

Fecha: 23/05/2019

SOLICITUD DE PERMISO - INCENTIVO Y/O COMPENSATORIO ‘F{Z;fgfd —
DD MM ALAA
FECHA 30 5 2023
NOMBRES Y APELLIDOS DEL. FUNCIONARIO SOLIGITANTE: DEPENDENCIA EXT.
SANDRA MARGOTH VELEZ ABELLO OAJ 101

Me permito solicitar permiso - incentivo y/o compensatorio por conceplo de:

Tigo

Marque coniina

e
X 5u solicitud e

1. Licencia Ordinaria

Hasta 60 dias y prorrogable hasta 30 dias

2. Permiso Remunerado hasta por 3 dias X Ce pla también la Calamidad Domésti
3. Permiso Sindical Segin lo solicitado
4, Licencia por luto* Cinco (5) dias habiles

5. Elector y/o Jurado de Votacién

Elector: Medio dia libre remunerado
Jurado de Votacion: Un (1) dia libre remunerado

6. incentivo Biciusuario

Los funcionarios que sean Biciusuarios podran acceder al incentivo de acuerdo a o
estipulado en el articulo 5 de la Ley 1811 de 2016, es decir, medio dia fibre remunerado
por cada treinta (30) veces que certifique haber llegado a trabajar en bicicleta, sin exceder
de ocho (8) medios dias remunerados al afio.

7. Jornada lbre con ocasion del Cumpleafios

La solicitud y el disfrute se debe realizar dentro de los 30 dias calendario siguientes ala
fecha de cumpleafios, so pena de perderio. Esta jornada equivale aun (1) dia
remunerado.

De conformidad con el Plan de Bienestar e Incentivos Vigente del Instituto Distrital de las
Artes -ldartes.

8. Compensatorio

Un (1) dia habil por cada ocho (8) horas exiras de trabajo.

9. Otro (Cual)
Este permiso sera tomado a partir dek Dia_31_Mes _05_Afo_2023_ al Dia_02_Mes _06_ Afio _2023_
JUSTIFICACION DE LA AUSENCIA:  calamidad doméstica
Soportes a anexar para la respectiva solicitud (Marque con una X)
1. Carta de soporte de Licencia

3. Carta de soficitud radicada por el Organismo Sindical.

Aeraditani

4, Registro Civil de Deft del

ony

p

5. Copia del certificado electoral ylo copia del certificado de jurado de votacion

Otro (Cual)
SOLICITUD Y AUTORIZACION:
Esta parte la diligencia el funcionario que hace la solicitud y el Jefe jiatn de Area que autoriza la solicitud (Direccién General - Subdireccidn - Jefes Oficina )
35.409.162 de Zipaquira Maira Ximena Salamanca Rocha
c.c Nombre del Jefe Inmediato:
Jefe Oficna Agssors,Juridica Dirgctora Gen }((k )[
Cargo: e k / P P Cargo; M \
-
:; ¥ % /‘
Firma: = __‘/_?_'_— — Firma: V(%"—' -
—
APROBACION Y LEGALIZACION:
Esta parts la la Subdireccion Admi ¥ Finandiera

En aplicacion y cumplimiento del D

ecreto 648 de 2017 y demas nommas vigentes, asf como €l Acuerdo Sindical de fecha 17 de abril de 2018.

Los numerales 1, 2, 34 y 8 objeto de esta solcitud se tramitaran mediante acto administrativo Gnica y exclusivamente con la firma original del Subdirector Administrativo y

Financiero del Instituto Distrital de las Artes - idartes.

Colormbiana en los artieulos 35, 36, 37, 47 y 50.

En constancia,
APROBADO SUBDIRECCION
L T{ | \ ADMINISTRATIVA Y Financira: S X MO
Firma: ]/O’@( @ MoTIvO;
Nombre: Liliana Morales Ortiz
Ca rgo: Subdiractora Administrativa y Financiera
* En caso de del conyuge, fiaro o fi © de un familiar hasta e sagundo grado de consanguinidad, primero de afinidad y segunde civil. Ley 1635 del 11 de junio de 2013, El parentesco lo define et Cédige Civil

ENVIAR ORIGINAL AL AREA DE TALENTD HUMARCH




