ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrite! de las Artes

RESOLUCION N° 718
( 26-05-2023 )

“Por la cual se hace un encargo en funciones a una empleada del Instituto Distrital de las Artes —
Idartes”

EL DIRECTOR GENERAL DEL
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES

En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por el Acuerdo Distrital 440 de 2010
expedido por el Consejo de Bogota, el Acuerdo N° 05 de 2021 expedido por el Consejo Directivo de
la entidad y

CONSIDERANDO:

Que el literal j) del articulo 5 que se integra en el Acuerdo N° 05 de 2021 “Por el cual se modifican
unas funciones de la estructura organizacional del Instituto Distrital de las Artes-IDARTES”, expedido
por el Consejo Directivo del Instituto Distrital sefiala como funcién del Director General la de
“Nombrar, posesionar, remover, incorporar, promover, y trasladar a los servidores del Instituto de
conformidad con las disposiciones legales vigentes”

Que el articulo 2.2.5.4.7 del Decreto Nacional 1083 de 2015, modificado y adicionado por el Decreto
648 de 2017 establece: "Encargo. Los empleados podran ser encargados para asumir parcial o
totalmente las funciones de empleos diferentes de aquellos para los cuales han sido nombrados, por
ausencia temporal o definitiva del titular, desvinculandose o no de las propias de su cargo (...)"

Que igualmente, el articulo 2.2.5.2.2. del Decreto 648 de 2017 establece: “Vacancia temporal. El
empleo queda vacante temporalmente cuando su litular se encuentre en una de las siguientes
situaciones: 1. Vacaciones. 2. Licencia. 3. Permiso remunerado. (...)"

Que a través de radicado de Orfeo N° 20232000219793 de fecha once (11) de mayo de 2023 la
funcionaria HANNA PAOLA CUENCA HERNANDEZ identificada con cédula de ciudadania
N°52.419.512 quien se encuentra vinculada a través de acto administrativo en un empleo de Libre
Nombramiento y Remocién denominado Subdirector Técnico Cédigo: 068 Grado: 02 ubicado en la
Subdireccién de Equipamientos Culturales - del instituto Distrital de las Artes — Idartes, solicitd dia de
compensatorio con ocasién al dia de la familia para el dia 26 de mayo de 2023, documento que se
adjunta y hace parte integral del presente acto administrativo.

Que a través de radicado de Orfeo N° 20234100222043 de fecha doce (12) de mayo de 2023 la
Profesional Especializado de la Subdireccion Administrativa y Financiera - talento humano concedio
descanso compensatorio con ocasion al dia de la familia a la funcionaria HANNA PAOLA CUENCA
HERNANDEZ comprendido por el dia veintiséis (26) de mayo de 2023, documento que se adjunta y
hace parte integral del presente acto administrativo.

Que en virtud de lo anterior, y atendiendo a la necesidad en la continua prestacion del servicio en la
Subdirecciéon de Equipamientos Culturales, la Subdireccion Administrativa y Financiera - Talento
Humano verifico la Historia Laboral de la funcionaria MAURA LUCIA ACHURY RAMIREZ identificada
con cédula de ciudadania N° 39.781.158, quien se encuentra vinculada a través de acto
administrativo en un empleo de Libre Nombramiento y Remocién denominado Gerente Cédigo: 039
Grado: 01 ubicado en la Subdireccién de las Equipamientos Culturales- Gerencia de Escenarios del
Instituto Distrital de las Artes- Idartes, y se establecio que cumple con los requisitos y perfil sefalados
en la Resolucién N° 1073 del veinte (20) de octubre de 2021, para que se le pueda realizar el encargo
en funciones del empleo de libre nombramiento y remocion denominado Subdirector Técnico Cédigo:
068 Grado: 02 ubicado en la Subdireccién de Equipamientos Culturales de la Entidad, segun analisis
de requisitos adjunto, que hace parte integral del presente acto administrativo.

Que, en consideracion de lo anterior, se requiere efectuar el encargo de las funciones del empieo
denominado Subdirector Técnico Codigo: 068 Grado: 02 ubicado en la Subdireccion de
Equipamientos Culturales de la Entidad, para garantizar la continua prestacién de los servicios en la
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ALCALD{A MAYOR
DE BOGOTA D.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

“n Instituto Distrital de las Arles

RESOLUCION N° 718

(  26-05-2023 )

“Por la cual se hace un encargo en funciones a una empleada del Instituto Distrital de las Artes —
Idartes”

Entidad, por el dia veintiséis (26) de mayo de 2023 a la funcionaria MAURA LUCIA ACHURY
RAMIREZ identificada con cédula de ciudadania N° 39.781.158.

Que la mencionada funcionaria, ejercera al mismo tiempo las funciones propias del empleo de planta
global que desempefia en la entidad denominado Gerente Cédigo: 039 Grado: 01 ubicado en la
Subdireccion de Equipamientos Culturales-Gerencia de Escenarios y las del empleo denominado
Subdirector Técnico Cédigo: 068 Grado: 02 ubicado en la Subdirecciéon de Equipamientos Culturales,
conforme al encargo propio de este acto administrativo.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Encargar de las funciones del empleo de planta global denominado
Subdirector Técnico Codigo: 068 Grado: 02 ubicado en la Subdireccion de Equipamientos Culturales
de la Entidad, por el dia veintiséis (26), de mayo de 2023, a la funcionaria MAURA LUCIA ACHURY
RAMIREZ identificada con cédula de ciudadania N° 39.781.158, quien se encuentra vinculada a
través de acto administrativo en un empleo de Libre Nombramiento y Remocién denominado Gerente
Codigo: 039 Grado: 01 ubicado en la Subdireccién de las Equipamientos Culturales- Gerencia de
Escenarios, quien a su vez cumplird con el desempefio propio de las funciones del empleo del cual
es titular de conformidad con lo expuesto en la parte considerativa del presente acto administrativo.

ARTICULO SEGUNDO: Comunicar la presente resolucién a la Subdireccion Administrativa y
Financiera - Talento Humano y a la Subdirecciéon de Equipamientos Culturales para lo de su
competencia.

ARTICULO TERCERO: Notificar fa presente resolucién a la funcionaria MAURA LUCIA ACHURY
RAMIREZ identificada con cédula de ciudadania N° 39.781.158.

ARTICULO CUARTO: Publicar la presente resolucion en la pagina web de la Entidad.
ARTICULO QUINTO: La presente resolucidn rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D. C. 26-05-202

ALEANO VARGAS MACHUCA VARGAS
Director General
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A Cédigo: GTH-F-03
GESTION DEL TALENTO HUMANO Focha: 27/09/2022
ANALISIS DE REQUISITOS MINIMOS Version: 3
Pagina: 1 de 1
FECHA: Mayo 25 de 2023
ASPIRANTE
Nombre: MAURA LUCIA ACHURY RAMIREZ
Cédula : 39.781.158
Cargo: Subdirector Técnico
Cadigo: 068 Grado: 02
Ubicacion: Direccion General - Subdireccion de Equipamientos Culturales
REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
REQUISITOS DE ESTUDIO EXPERIENCIA

Titulo profesional correspondiente a uno de los siguientes Nicleos Bésicos de Conocimientos en:
Artes Plasticas Visuales y afines o Artes Representativas o Disefio o Musica o Educacion o Ingenieria Eléctrica

Tres (3) afios de experiencia profesional

y afines o Arquitectura o Administracion o Derecho y afines o Ciencia Politica, Relaciones Internacionales o relacionada.
Filosofia, Teologia y afines o
Antropologia, Artes Liberales o Sociologia Trabajo Social y afines o Geografia Historia o Economia o
Comunicacién Social Periodismo y Afines.
Titulo de posgrado en areas relacionadas con las funciones del empleo.
ESTUDIOS REALIZADOS
Pregrado: Comunicadora Social - Periodista
Institucion: Fundacién Universitaria Los Libertadores
Fecha: Septiembre 04 de 1998
Postgrado: Especialista en Comunicacion Organizacional
La Pontificia Universidad Javeriana
Abril 16 de 2005
EQUIVALENCIA
EQUIVALENCIA POR ESTUDIO Y/O EQUIVALENCIA POR EXPERIENCIA APLICA EQUIVALENCIA
N/A Sl D NO
EXPERIENCIA
FECHA DE <
ENTIDAD CARGO CERTIFICACION FECHA INICIAL | FECHA FINAL|  ANOS MESES DIAS
Colpensiones Jefe de Oficina 13/04/2020 26/02/2019 5/03/2020 1 0 8
Ministerio de Vivienda Asesor 28/02/2019 511212017 25/02/2019 1 2 20
Convenio Andres Bellos Director de 310312009 3007/2001 | 18/02/2007 5 7 15
comunicaciones
|dartes Gerente Actualmente 18/01/2023 24/05/2023 0 4 6
SUBTOTAL TIEMPO LABORADO 7 13 49
TOTAL TIEMPO LABORADO 8 2 19
EXPERIENCIA REQUERIDA PARA EL CARGO 3 0 0
MENOS EQUIVALENCIA 0 0 0
TOTAL DE TIEMPO DE EXPERIENCIA ADICIONAL AL CARGO 5 2 19

CONCLUSION

CUMPLE CON LOS REQUISITOS DEL EMPLEO

/”"7 ﬂ%‘?/fm Nicales Solomence Sichrez

KAREN CHARLOT SANTISTEBAN MURIEL NICOLAS SALAMANCA SUAREZ
CONTRATISTA

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

Subdireccion Administrativa y Financiera - Talento Humano

Humano

Subdireccion Administrativa y Financiera - Talento




Cédigo: GTH-F-21
¥ GESTION DEL TALENTO HUMANO Focha: 12/0872002
e Version: 5
i SOLICITUD DE PERMISO - INCENTIVO Y/O COMPENSATORIO Pagina 1 de 1
oD MM ARAA
FECHA 10 5 2023
NOMBRES Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO SOLICITANTE: DEPENDENCIA EXT.
Hanna Paola Cuenca Hernandez SEC

Me permito solicitar permiso - incentivo y/o compensatorio por concepto de:

Marque con una D
escripcion

e X su solicitud P

1. Licencia Ordinaria Hasta 60 dias y prorrogable hasta 30 dias

2. Permiso Remunerado hasta por 3 dias Contempla también la Calamidad Doméstica

3. Licencia por luto” Cinco (5) dias habiles

Elector: Medio dia libre remunerado

4. Elector yio Jurado de Volzcion Jurado de Votacion: Un (1) dia libre remunerado

Los funcionarios que sean Biciusuarios podran acceder al incentivo de acuerdo a lo
estipulado en el articulo 5 de la Ley 1811 de 2016, es decir, medio dia libre
remunerado por cada freinta (30) veces que certifique haber llegado a trabajar en
| bicicieta, sin exceder de ocho (8) medios dias remunerados al afio.

5. Incentivo Biciusuario

La solicitud y el disfrute se debe realizar dentro de los 30 dias calendario siguientes ala
fecha de cumpleafios, so pena de perderlo. Esta jornada equivale a un (1) dia

6. Jomada libre con ocasion del Cumpleaiios remunerado.

De conformidad con el Plan de Bienestar e Incentivos Vigente del Instituto Distrital de
las Artes -Idartes.

7. Compensatorio Un (1) dia hébil por cada ocho (8) horas extras de trabajo.

Los funcionarios podrén acceder al incentivo de acuerdo a lo estipulado en el paragrafo
8. Compensatorio con ocasion dia de la familia X del articulo 5 de la ley 1857 de 2017, es decir, un (1) dia libre remunerado
semestralmente para compartir con sus familias

9. Otro (Cudl)

Este permiso sera tomado a partir del: Dia_26 Mes _05 Afio _2023 al Dia_26_Mes 05 Afio 2023

JUSTIFICACION DE LA AUSENCIA: Compromisos personales

Soportes a anexar para la respectiva solicitud {(Marque con una X)

1. Carta de soporte de Licencia

3. Carta de solicitud radicada por el Organismo Sindical.

4. Registro Civil de Defuncion y Acreditacion del parentesco.

5. Copia del certificado electoral y/o copia del certificado de jurado de votacion

Otro (Cual)
SOLICITUD Y AUTORIZACION:
Esta parte la diligencia el funcionario que hace la solicitud y el Jefe Inmediato de Area que autoriza fa solicitud (Direccion General - Subdireccion - Jefes Oficina )
52419512 Calos Mauricio Galeano V
cC Nombre del Jefe Inmediato:
Subdirectora de Equipamientos Culturales /7 Director General
Cargo: Cargo: /-‘M
- 7 J( T
Firma: ) 3 Firma: / /
A
APROBACION Y LEGALIZACION:

Esta parte la dilegencia la Subdireccion Administrativa y Fi

En aplicacién y cumplimiento del Decreto 648 de 2017 y deméas normas vigentes, asi como el Acuerdo Sindical de fecha 17 de abril de 2018.
Los numerales 1,2, 3,4, 7 y 8 objeto de esta solcitud se tramitaran mediante acto administrativo nica y exclusivamente con la firma original del Subdirector Administrativo y
Financiero del Instituto Distrital de las Artes - Idartes.

En constancia,
APROBADO SUBDIRECCION si NO
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA:
Firma: MOTIVO:
Nombre:
Cargo:
* En caso de fallecimiento del conyuge, ] fi o de un familiar hasta el segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad y segundo civil. Ley 1635 del 11 de junio de 2013, El parentesco lo define el Codign Civil

Colombiano en los articulos 35, 36, 37, 47 y 50.

ENVIAR ORIGINAL AL AREA DE TALENTO HUMAND




Radicado: 20232000219793
Fecha 11-05-2023 09:44

Documento 20232000219793 firmado electrénicamente por:

LILIANA MORALES ORTIZ, Subdirectora Administrativa y Financiera, Subdirecciéon Administrativa
y Financiera, Fecha de Firma: 11-05-2023 10:46:19

HANNA PAOLA CUENCA HERNANDEZ, Subdirectora de Equipamientos Culturales, Subdireccién
de Equipamientos Culturales, Fecha de Firma: 11-05-2023 09:54:13
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BOGOTA IDARTES Fecha: 12;23-%252

Bogota D.C, viernes 12 de mayo de 2023

PARA: HANNA PAOLA CUENCA HERNANDEZ
Subdirectora — Equipamientos Culturales

DE: KAREN CHARLOT SANTISTEBAN MURIEL
Profesional Especializado SAF- Talento humano

ASUNTO: Autorizacién de descanso compensatorio con ocasion al dia de la familia

Cordial Saludo Hanna,

En atencion a su solicitud radicada a través de Orfeo N° 20232000219793 del once
(11) de mayo de 2023 y de conformidad con el articulo 5A de la Ley 1361 de 2009,
adicionado por el articulo 3 de la Ley 1857 de 2017, le informamos que fue aprobada
su peticion de jornada libre de descanso con ocasién al dia de la familia.

En virtud de lo anterior y de acuerdo a su peticion, se le informa que se le concede
jornada libre de descanso para el dia veintiséis (26) de mayo de 2023.

Cordialmente

KAREN CHARLOT SANTISTEBAN MURIEL
Profesional Especializado SAF- Talento humano

Proyect6: John Sebastian Rojas Duque — Contratista Talento Humano

Documento 20234100222043 firmado electrénicamente por:

KAREN CHARLOT SANTISTEBAN MURIEL, Profesional Especializada, Area de Talento
Humano, Fecha firma: 12-05-2023 16:16:34

Reviso: JOHN SEBASTIAN ROJAS DUQUE - Contratista - Area de Talento Humano

Instituto Distrital de las Artes - Idartes
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DE BOGOTA D.C.




e TRITAL Radicado: 20234100222043

BOGOT’\ IDARTES Fecha 12-05-2023
Bl RS ESESA ]

b05d2162b83359a3ae1469cd6403b03d5b0ab9314£3417ca7951e44fc690364¢
Codigo de Verificacién CV: 9297f Comprobar desde:

Instituto Distrital de las Artes - Idartes

Carrera 8 No. 15-46, Bogot4, D.C. Colombia

Teléfono: 3795750

www.idartes.gov.co L o, A

e-Mail: contactenos@idartes.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.




