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FECHA: Septiembre  26 de 2022

Nombre:

Cédula :

Cargo:

Código: 407 Grado: 2

Ubicación:

Titulo:

Institución:

Fecha:

Postgrado:

SI NO

CARGO
FECHA DE 

CERTIFICACIÓN
FECHA INICIAL FECHA FINAL AÑOS MESES DIAS

Auxiliar 

Administrtaivo 
22/03/2022 3/05/2004 4/03/2006 1 10 1

Auxiliar 

Administrtaivo 
22/03/2022 5/03/2006 26/06/2007 1 3 21

Auxiliar 

Administrtaivo 
22/03/2022 27/06/2007 29/01/2015 8 8 17

10 21 39

11 10 9

1 6 0

0 0 0

10 4 9

CUMPLE CON LOS REQUISITOS DEL EMPLEO

APLICA 

EQUIVALENCIA
EQUIVALENCIA POR ESTUDIO Y/O EQUIVALENCIA POR EXPERIENCIA

N/A

MENOS EQUIVALENCIA

CONCLUSIÓN

EXPERIENCIA REQUERIDA PARA EL CARGO

TOTAL DE TIEMPO DE EXPERIENCIA ADICIONAL AL CARGO

SUBTOTAL TIEMPO LABORADO

TOTAL TIEMPO LABORADO

Código: 1TR-GTH-F-03

Fecha: 09/04/2018

Versión:2

Página: 1 de 1

HADERR CESAR CASTELLANOS BENAVIDES

ASPIRANTE

GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO

ANÁLISIS DE REQUISITOS MÍNIMOS

Bachiller Academico

COLEGIO GIMNASIO JUVENIL SANTA CATALINA

Oficina Asesora Jurídica

REQUISITOS DE ESTUDIO

Diploma de bachiller en cualquier modalidad. Diez y ocho (18) meses de 

experiencia relacionada.

EXPERIENCIA

REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

ESTUDIOS REALIZADOS

80.020.515

Auxiliar Administrativo

LAURA CATALINA MARTINEZ LOPEZ
PROFESIONAL ESPECIALIZADO

Subdirección Administrativa y Financiera - Talento Humano

NICOLAS SALAMANCA SUAREZ
CONTRATISTA

Subdirección Administrativa y Financiera - 

Talento Humano

Diciembre 08 de 1996

N/A

N/A

N/A

IGAC

EQUIVALENCIA

ENTIDAD

EXPERIENCIA

IGAC

IGAC

X
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Bogotá D.C.,  20 de septiembre del 2022

Sede principal, Atención al Ciudadano y Correspondencia: Carrera 16 № 96 - 64, Piso 7
                       PBX: 57 (1) 3259700    Línea Nacional CNSC: 01900 3311011  www.cnsc.gov.co    Ventanilla Única  

Código postal 110221    Bogotá D.C., Colombia

Doctora:
ADRIANA MAR CRUZ RIVERA
TALENTO HUMANO
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES – IDARTES
ADRIANA.CRUZ@IDARTES.GOV.CO
 - 

Asunto:  Autorización de uso de lista de elegibles para proveer una (1) nueva vacante 
en el empleo identificado con el Código OPEC Nro. 47673 correspondiente 
a  “ mismos empleos ”  en cumplimiento del Criterio Unificado del 16 de enero 
de 2020

Referencia: Radicado Nro. 2022RE158765 del 12 de agosto de 2022

Respetada doctora Adriana María,

La Comisión Nacional del Servicio Civil recibió comunicación, radicada con el número 
citado en la referencia, en la cual solicita la autorización del uso de la lista de elegibles 
conformada el empleo identificado con el Código OPEC  Nro. 47673  ofertado en el  
Proceso de Selección Nro. 812 de 2018 , para la provisión de una (1) nueva vacante en 
cumplimiento del Criterio Unificado del 16 de enero de 2020,  a continuación, esta 
Dirección procede a dar respuesta en los siguientes términos:

En atención a su solicitud, esta Comisión Nacional efectuó el respectivo análisis de 
viabilidad de uso de lista de elegibles, previo agotamiento de los tres (3) primeros órdenes 
de provisión de que trata el artículo 2.2.5.3.2 del Decreto 1083 de 20151, concluyendo 
que:  

 Para la provisión de una (1) nueva vacante en el empleo identificado con el 
Código OPEC Nro. 47673 denominado Auxiliar Administrativo, Código 407, 
Grado 2, es posible hacer uso de la lista de elegibles, con el elegible que se 
relaciona a continuación:

POSICIÓN
EN LA
LISTA

RESOLUCIÓN ENTIDAD EMPLEO PUNTAJE CÉDULA NOMBRE FIRMEZA

51

20201300096705
del 19 de

septiembre de
2020

Instituto Distrital de
las Artes –
IDARTES

47673 62,94 80020515
HADERR CESAR
CASTELLANOS

BENAVIDES

26 mayo de
20212

1   Se autoriza el uso de la lista con el elegible ubicado en la posición cinco (5), toda vez que, durante la vigencia de la lista, la entidad 

adicionó dos (2) vacantes para las cuales se autorizaron las posiciones tres (3) y cuatro (4), así mismo, la entidad adicionó una (1) 
nueva vacante en cumplimiento del Criterio Unificado del 16 de enero de 2020.
2  Teniendo en cuenta el Criterio Unificado de Sala de Comisionados del 12 de julio de 2018 la lista cobró firmeza el 5 de octubre de 
2020 para los elegibles ubicados en las posiciones uno (1) hasta la dos (2), posteriormente las posiciones dos (2) hasta  la veintiuno  
(21) adquirieron firmeza el 26 de mayo de 2021.
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Para el efecto, los datos del elegible autorizado son:

NOMBRE DIRECCIÓN TELÉFONOS CORREO ELECTRÓNICO

HADERR CESAR
CASTELLANOS BENAVIDES

CARRERA 123 Nro. 131 – 66 BLOQUE
Nro.  54 – 201
BOGOTÁ D.C. 

3144253602 ceshad@hotmail.com

En consecuencia, el  INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES  –  IDARTES , dentro de los 
diez (10) días hábiles siguientes al recibo de la presente comunicación, deberá verificar 
el cumplimiento de requisitos  mínimos del designado, en concordancia  con lo dispuesto 
en los artículos 2.2.5.1.4 y 2.2.5.1.5 del Decreto 1083 de 2015, y en los artículos 4° y 5° 
de la Ley 190 de 1995, y de esta manera efectuar el nombramiento en período de prueba. 

De otra parte, el uso de  la lista de elegibles tiene un costo de  MEDIO SALARIO MÍNIMO 
MENSUAL LEGAL VIGENTE POR CADA VACANTE A   PROVEER  en atención a lo 
dispuesto en el artículo 10 del Acuerdo Nro. 0165 de 2020 y en concordancia con el 
artículo 30 de la Ley 909 de 2004, para lo cual debe remitir el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal - CDP,  dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la toma de 
posesión por parte del elegible autorizado.

Una vez recibido el CDP, esta Comisión Nacional procederá a expedir el Acto 
Administrativo que establece el valor a pagar por parte de l  INSTITUTO DISTRITAL DE 
LAS ARTES  –  IDARTES , por concepto del uso  de la lista de elegibles para proveer  una 
(1) nueva vacante en el empleo identificado con el Código OPEC  Nro. 47673,  
perteneciente al Proceso de Selección Nro. 812 de 2018.

Así mismo, se recuerda que la entidad deberá dar aplicación a lo indicado en la Circular 
Externa Nro.  008 de 2021 3, mediante la cual se establece el lineamiento para el reporte 
de novedades y solicitud de uso de listas en el módulo del Banco Nacional de Listas de  
Elegibles, por lo cual deberá reportar  los Actos Administrativos que dan cuenta de la 
provisión de la nueva vacante.
 
De igual manera, recuerde que sus consultas puede remitirlas a esta Comisión Nacional 
utilizando el Aplicativo  “ Ventanilla Única ”  al cual puede ingresar a través del siguiente 
enlace:  http://gestion.cnsc.gov.co/cpqr/  o al correo electrónico  
atencionalciudadano@cnsc.gov.co  

Finalmente es menester indicar que es responsabilidad del  INSTITUTO DISTRITAL DE 
LAS ARTES  –  IDARTES  darle el tratamiento respectivo a la información  suministrada 
del referido, acorde a los principios de seguridad y confidencialidad de que trata la Ley 
1266 de 2008 – Ley Habeas Data.

En este sentido se atiende su solicitud

Cordialmente,

3 https://www.cnsc.gov.co/sites/default/files/2021-09/20211000000087.pdf
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EDNA PATRICIA ORTEGA CORDERO
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN DE 
CARRERA ADMINISTRATIVA

Elaboró:
 MARÍA FERNANDA CASTRO BOLAÑOS - PROFESIONAL UNIVERSITARIO


