ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.LC.
CULTURA, REQREACION Y OEPORTE

tastituto Distrital de las Artes

RESOLUCION N° 1346
( 18-Dic-2020 )

‘Por medio de la cual se adopta e implementa la tabla de retencion documental-
Actualizacion 1 en el Instituto Distrital de las Artes-IDARTES”.

LA DIRECTORA GENERAL
DEL INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES- IDARTES

En ejercicio de sus facultades legales y estatutarias y en especial las
contempladas en el Acuerdo 440 de 2010 del Concejo de Bogota, el Acuerdo 2 de
2017 y 06 de 2020 del Consejo Directivo de IDARTES y Decreto de nombramiento

No. 003 de 2020, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 72° de la Constitucién Politica de Colombia prevé: “El patrimonio cultural de la Nacion
esta bajo la proteccion del Estado. El patrimonio arqueolégico y otros bienes culturales que
conforman la identidad nacional, pertenecen a la Nacidén y son inalienables, inembargables e
imprescriptibles. La ley establecera los mecanismos para readquirirlos cuando se encuentren en manos
de particulares y reglamentara los derechos especiales que pudieran tener los grupos étnicos
asentados en territorios de riqueza arqueoldgica.”

Que el articulo 209 idem, consagré que la funcion administrativa esta al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la
desconcentracion de funciones.

Que el articulo 24 de la Ley 594 de 2000, establecid la obligatoriedad a las entidades del estado,
la elaboracion y adopcion de las Tablas de Retencion Documental, en consonancia con lo
sefialado en el acuerdo 39 de 2002; "Por el cual se regula el procedimiento para la elaboracion y
aplicacion de las Tablas de Retencion Documental en desarrollo del articulo 24 de la Ley 594 de
2000"

Que conforme al articulo 16 de la misma normatividad, consagré la obligatoriedad de los
funcionarios a cuyo cargo estén los archivos de las entidades publicas, velar por la integridad,
autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion de los documentos de archivo y seran
responsables de su organizacion y conservacion, asi como de la prestacion de los servicios
archivisticos.

Que los articulos 8°y 9° de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivo, establecen que el Estado
y sus Instituciones en todos los niveles y ordenes estén obligados a la creacion, organizacion,
preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden
original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica.

Que a través del Decreto Nacional 2609 de 2012, se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de
2000, y parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011, en materia de Gestidn
Documental para todas las Entidades del Estado.

Que la Tabla de Retencion Documental-TRD, es el instrumento archivistico en el cual se
especifica la codificacion de las dependencias, series, subseries y plazos de retencién dé la
documentacion; asi como su disposicion final: eliminacion, digitalizacion y conservacion

permanente de la documentacion, lo cual permite en la linea del tiempo definir qué se debe hacer
con la informacién.

Que el articulo 1 del Acuerdo 004 de 2019, expedido por el Consejo Directivo del Archivo General
de la Nacién, establecié, que, las entidades del Estado del orden nacional, departamental, distrital
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independientes, deben elaborar, aprobar, evaluar y convalidar, implementar, publicar e inscribir
en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD sus Tablas de Retencién Documental —
TRD de conformidad con lo establecido en el presente Acuerdo y demas normas que expida el
Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.

Que para garantizar preservacion, conservacion y uso de adecuado del patrimonio documental
del Instituto Distrital de las Artes - IDARTES, es necesaria la adopcién e implementacion de la
Tabla de Retencién Documental como el instrumento archivistico fundamental para la funcion
archivistica dentro de la entidad.

Que mediante articulo 2.8.2.1.14 del Decreto 1080 de 2015, las entidades territoriales en los
departamentos, distritos y municipios estableceran mediante acto administrativo, un Comité
Interno de Archivo cuya funcidn es asesorar a la alta direccion de la entidad en materia archivistica
y de gestion documental, definir las politicas, los programas de trabajo y los planes relativos a la
funcién archivistica institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000 y demas normas
reglamentarias.

Que mediante el numeral 7 del articulo 8 de la Resolucién No. 170 del 25 de febrero de 2019,
"Por la cual se deroga la Resolucion No. 344 de 2018, se conforma el Comité Institucional de
Gestion y Desempeifio del Instituto Distrital de las Artes -IDARTES y se continia con la
implementacion del Sistema Integrado de Gestién SIG en el marco del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestién — M1PG", se establecié como funcién entre otras, aprobar los instrumentos
y documentos archivisticos establecidos por la normatividad vigente, con el fin de garantizar las
acciones conducentes al mejoramiento de la gestién.

Que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio del Instituto Distrital de las Artes- IDARTES,
mediante Acta de fecha diecisiete (17) de diciembre de dos mil dieciocho (2018), aprobd las
Tablas de Retencién Documental de la entidad.

Que el Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C., convalidé la Tabla de Retencion
Documental, en la segunda sesién del Consejo Distrital de Archivos de Bogota, D.C., mediante
el acta No. 2 del veinte (20) de marzo de dos mil diecinueve (2019).

Que mediante Acuerdo 02 del 03 de agosto de 2017, se modifica la estructura organizacional del
Instituto Distrital de las Artes -IDARTES.

Que, con ocasion de la modificacion de la estructura organizacional del Instituto Distrital de las
Artes -IDARTES; se hizo necesario realizar la actualizacion de las Tablas de Retencion
Documental-TRD de la entidad.

Que mediante oficio radicado Idartes No. 1-2019-22645 del 05 y 1-2019-23487 del 29 de
septiembre del 2019, se remitid la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental de la
entidad al Consejo Distrital de Archivos de Bogota.

Que el mediante radicado No. 20204600135712 del 21 de mayo de 2020 (2-2020-13445
Secretaria General), el Secretario Técnico del Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C. emite
el concepto técnico de revision y evaluacion de las Tablas de Retencion documental del Instituto
Distrital de las Artes- IDARTES, sefialando:(...) se evidencid que la actualizacion de la TRD no
cumple con todos los requisitos técnicos exigidos para su elaboracion y presentacion v, en
consecuencia, es necesario que la entidad aplique los ajustes requeridos en el presente concepto
y presente nuevamente la actualizacion de la TRD para reanudar el proceso de revision y
evaluacion del instrumento archivistico.

Que de-_bido alas c_omplicaciones de la emergencia sanitaria nacional producto del SARS-COV-
2y el ajuste de actividades producto del aislamiento preventivo obligatorio, el Instituto Distrital de
las Artes- IDARTES, solicitd por medio de comunicacidn oficial con radicado No.
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2020460004081 (1-2020-13921 Secretarfa General) una prérroga en dicho plazo de acuerdo a
lo mencionado en el inciso 4 del articulo 15 del Acuerdo 04 de 2019.

Que mediante comunicacién oficial con radicado No. 20204600137362, el Secretario Técnico del
Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C., concede una prérroga de 30 dias habiles para la
presentacion de los ajustes a la actualizacién de la tabla de retencion documental del Idartes.

Que el Comité Institucional de Gestidn y Desempefio del Instituto Distrital de las Artes- IDARTES
en la segunda sesién, aprobo las Tablas de Retencién Documental de la entidad, mediante acta
'de fecha dieciocho (18) de agosto de dos mil veinte (2020).

Que mediante oficio de fecha 24 de agosto de 2020, radicado en el sistema Orfeo bajo el ntimero
20204600055301, el Instituto Distrital de las Artes -IDARTES, remitié al Subdirector del Sistema
Distrital de Archivos de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, la actualizacion
numero uno (1) de las Tablas de Retencion Documental para su evaluacion técnica.

Que mediante oficio con radicado Orfeo 20204500151452 (N° 2-2020-29366 secretaria General),
la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de Archivos emite “Concepto técnico de verificacion de
ajustes de la actualizacion de la Tabla de Retencién Documental — TRD del INSTITUTO
DISTRITAL DE LAS ARTES ~ IDARTES" sefialando: “ (...) una vez revisados y evaluados los
componentes: archivistico, juridico e histdrico, los cuales en su integridad fundamentan la
actualizacién del instrumento técnico de archivo; se encontré que esta TRD cumple con todos los
parametros técnicos y legales, exigidos por el Archivo General de la Nacién y la Direccién Distrital
de Archivo de Bogota, para su elaboracion y presentacion.

Que el Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C., convalidé la actualizacion nimero uno (1)
de la Tabla de Retencién Documental del Idartes, en la quinta sesion del Consejo Distrital de
Archivos de Bogota, D.C., mediante el acta No. 6 del ocho (8) de octubre de dos mil veinte (2020),
la cual hace parte integral del presente acto administrativo.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar la actualizacion ntimero uno (1) de la Tabla de Retencion
Documental del Instituto Distrital de las Artes- IDARTES, la cual sera de obligatorio
cumplimiento y aplicacién por parte de las dependencias productoras de documentos en la
entidad, de conformidad con lo expuesto en la parte motiva del presente.

ARTICULO SEGUNDO: Implementar la actualizacion ndmero uno (1) de la Tabla de
Retencidon Documental, en el Sistema de Gestion Documental de la entidad.

ARTICULO TERCERO: Realizar las actualizaciones a las Tablas de Retencion Documental,
cuando se generen nuevas series documentales que no estén contempladas bajo las TRD
vigentes, cuando se hagan cambios en los criterios de valoracion, soportes documentales y
procedimientos que afecten la produccién de documentos, cuando existan cambios en la
estructura organica de la entidad, cuando existan cambios en las funciones, cuando la entidad
sufra procesos de supresion, fusion, escision o liquidacion, cuando se produzcan cambios en
el marco normativo del pais, cuando se transformen tipos documentales fisicos en
electronicos, de conformidad con lo establecido en el Articulo 14° del Acuerdo 004 de 2013.

ARTICULO CUARTO: DIVULGACION. — La Subdireccion Administrativa y Financiera
debera garantizar los medios necesarios para la difusion y socializacion de la aplicacion de
la actualizacion nimero uno (1) de las Tablas de Retencion Documental, a todos los
Servidores publicos y Contratistas de la entidad.

ARTICULO QUINTO: IMPLEMENTACION Y ACTUALIZACION. - El area de Gestion
Documental con el equipo que lo conforma, dependiente de la Subdireccion Administrativa y
Financiera, sera el encargado de implementar en el Sistema de Gestion Documental las
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Tablas de Retencién Documental. Asi mismo, le corresponde realizar las actualizaciones
que se presenten en el desarrollo de las funciones propias de la entidad, de acuerdo con lo
expuesto en la parte motiva de la presente Resolucion.

ARTICULO SEXTO: Todos los Servidores Publicos, Contratistas y demas colaboradores
de la entidad seran responsables de la correcta aplicacion de las Tablas de Retencion
Documental, acorde con lo dispuesto en el articulo 4 del presente acto administrativo.

ARTICULO SEPTIMO: El area de Gestion Documental dependiente de la Subdireccién
Administrativa y Financiera, debera adelantar el tramite correspondiente para la inscripcién
de las Tablas de Retencion Documental-TRD de la entidad, en el Registro Unico de Series
Documentales - RUSD, de conformidad con el articulo 19 del Acuerdo 004 de 2019 del
Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion.

ARTICULO OCTAVO: PUBLICACION Y VIGENCIA. - La presente resolucion rige a partir
de su publicacién en la pagina web de la entidad y en la intranet y deroga las disposiciones
que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

ATALINA VALENCIA TOBON
ctora General

Funcionario- Contratista | Nombre . |Firma ;
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