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Bogota D.C, julio 18 de 2022

PARA: CATALINA VALENCIA TOBON
Directora General

DE: MARIA DEL PILAR DUARTE FONTECHA
Asesora de Control Interno

ASUNTO: Informe de seguimiento a las cajas menores del Instituto — Primer semestre
2022.

Respetada Doctora Catalina:

En cumplimiento del Plan Anual de Auditoria del Instituto Distrital de las Artes para la vigencia
2022 y de la actividad de control administrativo asignada al area de Control Interno en la
Resolucion DDC-000001 de 2009 “Por la cual se adopta el Manual para el Manejo y Control
de Cajas Menores”, me permito remitir el primer seguimiento de las cajas menores de la
entidad en la vigencia 2022, con corte a junio.

El informe contiene las siguientes recomendaciones para para generar acciones de mejora y
asi fortalecer las actividades realizados por los responsables de la gestion de las cajas
menores en el Instituto (como primera linea de defensa) y los controles que debe ejecutar la
segunda linea de defensa (supervision sobre temas transversales para la entidad y rendicion
de cuentas ante la Alta Direccion).

e Revisar el procedimiento “EXPEDICION DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL — CDP” cédigo GFI-PD-02, version 2 del 30/06/2021 y realizar los
ajustes pertinentes para dar cumplimiento a la politica de operacion No. 1 del mismo.

e Dar cumplimiento al articulo 64 del Decreto 192 de 2021, en cuanto al control que
debe ejecutar la Subdireccion Administrativa y Financiera a las operaciones y soportes
de las cajas menores mediante los arqueos.

e Articular el procedimiento “Constitucion, manejo y operacion de caja menor” codigo:
GFI-PD-06 con el articulo 64 del Decreto 192 de 2021 en cuanto a definir directriz para
los arqueos periodicos.

¢ Revisar la situacion presentada con la segregacion de funciones, entre las actividades
del responsable de caja menor de la Subdireccion Administrativa y Financiera y el
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tesorero del Instituto, a fin de evaluar la exposicion al riesgo y determinar las acciones
gue correspondan para minimizar los posibles riesgos.

Atentamente,

MARIA DEL PILAR DUARTE FONTECHA
Asesora Control Interno

Copia:  Adriana Maria Cruz Rivera, Subdirectora Administrativa y Financiera.
Carlos Mauricio Galeano, Subdirector de Equipamientos Culturales.

Anexos: Informe enunciado, en doce (12) folios.

Documento 20221300320913 firmado electrénicamente por:

MARIA DEL PILAR DUARTE FONTECHA, Asesora de Control Interno, Area de Control
Interno, Fecha firma: 18-07-2022 12:36:00

Proyecto6: MONICA ALEJANDRA VIRGUEZ ROMERO - Contratista - Area de Control Interno

Anexos: 12 folios
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INTRODUCCION

En ejecucion del Plan Anual de Auditoria del Instituto Distrital de las Artes para la vigencia
2022 y en cumplimiento de la actividad de control administrativo asignada al area de Control
Interno en la Resolucion DDC-000001 de 2009 “Por la cual se adopta el Manual para el
Manejo y Control de Cajas Menores”, se realiza este primer seguimiento de las cajas
menores de la entidad en la vigencia 2022, con corte a junio.

1. OBJETIVO

Verificar la ejecucién de controles y el cumplimiento de la normatividad establecida
para la gestion de las cajas menores del Instituto Distrital de las Artes, de acuerdo
con lo establecido en la Resolucién DDC-000001 de 2009 expedida por el Contador
General de Bogota D.C., en el Decreto Distrital 192 de 2021 “Por medio del cual
se reglamenta el Estatuto Organico de Presupuesto y se dictan otras disposiciones",
en los lineamientos internos del Instituto y demas normatividad asociada.

2. ALCANCE

Corresponde a la verificacion de las actividades asociadas al manejo y control de
las cajas menores del Instituto Distrital de las Artes y a la revisién de las acciones
de mejora que surgieron frente a las recomendaciones del anterior Informe de
Seguimiento, correspondiente al segundo semestre de la vigencia 2021.

3. NORMATIVIDAD

e Resolucién DDC-000001 de 2009 “Por la cual se adopta el Manual para el
Manejo y Control de Cajas Menores”. Expedida por la Direccion Distrital de
Contabilidad.

e Circular Externa 001 de 2020 “Lineamientos para la Administracion de
Expedientes y Comunicaciones Oficiales” - Expedida por el Archivo General
de la Nacion.

e Resoluciéon 6 de 2021 “Por medio de la cual se adopta el uso de la firma
electrénica en el Instituto Distrital de las Artes - Idartes” - Expedida por la
Direccion General del Idartes.

o Decreto 192 de 2021 “Por medio del cual se reglamenta el Estatuto
Organico de Presupuesto y se dictan otras disposiciones" - Expedido por la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C".

¢ Documentos del Sistema Integrado de Gestion del Instituto, proceso Gestién
Financiera y demas relacionados con la gestién de las cajas menores.
4. METODOLOGIA

Este seguimiento se realiz6 de acuerdo con lo establecido en la Guia de Auditoria
Interna Basada en Riesgos para Entidades Publicas, expedida por el DAFP (version
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5.

6.

4 de 2020). Se utilizaron los procedimientos de auditoria: Consulta, Observacion y
Revision de evidencia en el Sistema documental electronico del Instituto: Orfeo.

Y con la metodologia PHVA (Planear, Hacer, Verificar, Actuar) asi:

Planear:

. Elaborar plan de seguimiento (Definir el objetivo, el alcance y la normatividad
aplicable).

. Preparar el seguimiento y requerimientos de informacion.

Hacer:

. Revision documental.

. Recolectar informacién en el Sistema documental Orfeo y Sistema Integrado
de Gestion.

. Realizar los requerimientos de informacion a las areas responsables.

. Elaborar observaciones y conclusiones y presentar el Informe de
seguimiento a la Asesora de Control Interno para revision y aprobacion.

. Entregar Informe de seguimiento a los lideres de proceso, asi como a la

Direccion General.

Verificar:

. Verificar la informacion recolectada y realizar los analisis correspondientes.
Actuar:

. Efectuar las recomendaciones pertinentes a los lideres de proceso y a la

Direccibn General, para que se establezcan las acciones de mejora
correspondientes.

ABREVIATURAS

SAF: Subdireccién Administrativa y Financiera
SEC: Subdireccién de Equipamientos Culturales
TRD: Tablas de Retencién Documental

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal
CRP: Certificado de Registro Presupuestal

RESULTADOS

6.1 FORTALEZAS

6.1.1 Se evidenciaron procesos de capacitacion del manejo de las cajas menores del

Instituto en varias sesiones, al inicio de la vigencia, de acuerdo con los radicados
No. 20222000135933 del 15-03-2022 y 20222000163193 del 04-04-2022 de
actas de reunién.
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6.2CU
6.2.1

6.2.2

6.2.3

MPLIMIENTOS

Se evidencié la creacion del expediente 202240002210500001E Caja menor
afio 2022 (como se presenta en la imagen a continuacion) y el correspondiente
archivo de los tipos documentales de la gestién de las dos cajas menores del
Instituto, dentro de la Serie “Libros Auxiliares de Caja Menor”, del Area
identificada con el codigo 400 Subdireccién Administrativa y Financiera para la
vigencia 2022, de acuerdo con las TRD vigentes en el Instituto Distrital de las
Artes (Resolucién 1346 del 18/12/2020), como se habia recomendado en el
informe anterior.

202240002210500001F
ESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA INCLUIDO EN EL(LOS) SIGUIENTE(S) EXPEDIENTE(S).

INCLUIR EN

EXCLUIR DE

Nombre de Expediente| 202240002210500001E Respansable: ADRIANA MARIA CRUZ RIVERA

Historia del Expedients :

TRD: 22-LIBR0S CONTABLES / 105-LIBROS AUXILIARES DE CAJA MENOR TITULO:  Cajz menor afio 2022
B Descrincin . 5a incluiran todos los documentos refacionadas con la Caja menor dal afio 2022 de la Subdineccian
Fecha Inicio;  2022-01-12 14:32,35.28802 RCION: » deviniatrativa y Caja Menor Subdirsccidn de Equipemientas

Documentos Pertenecientes al expedienta

Ver Borrados:

— Fecha Eit'l‘lcacmn | nMT_r\lJ:DMH Rsunto Estado

Imagen 1 Expediente electrénico Orfeo Caja menor 2022

Se observé cumplimiento al articulo 57 del Decreto 192 de 2021 “Por medio del
cual se reglamenta el Estatuto Organico de Presupuesto Distrital y se dictan
otras disposiciones”, que establece:

Articulo 57°- Constitucion. Las Cajas Menores se constituiran, para cada vigencia fiscal,
mediante Resolucion suscrita por el Jefe de la respectiva entidad publica distrital, en la
cual se debera indicar: i) la cuantia, ii) el responsable, iii) la finalidad, iv) la clase de gastos
que se pueden realizar, v) la unidad ejecutora y vi) la cuantia de cada rubro presupuestal,
sin exceder el monto mensual asignado a la caja menor y en ningln caso el limite
establecido por el estatuto de contratacidon para compras directas.

Y a lo indicado en las actividades 1y 3 del procedimiento “Constitucion, manejo
y operacién de caja menor” cédigo: GFI-PD-06, version 2 del 14/07/2021, en
cuanto a la elaboracion de la resolucién de constitucion de cajas menores, al
evidenciar la expedicion de la Resolucion N°093 del 3 de febrero de 2022 “Por
medio de la cual se constituyen las cajas menores del Instituto Distrital de las
Artes- Idartes para la vigencia fiscal 2022”. La cual se encuentra publicada en la
pagina web de la entidad, link transparencia/numeral 2 normativa/normativa
aplicable:
https://www.idartes.gov.co/es/search/node?keys=resolucion%20cajas%20men
0res%202022.

Se observé cumplimiento a lo indicado en el articulo 59 del Decreto 192 de 2021
"Por el cual se reglamenta el Estatuto Organico del Presupuesto Distrital y se
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6.2.4

dictan otras disposiciones”, Titulo “FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS
MENORES Y LOS AVANCES EN EFECTIVO” que establece:

ARTICULO 59°. Certificado de disponibilidad. Para la constitucion y reembolso de las cajas
menores se debera contar con el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal previo,
el cual debe expedirse por el monto correspondiente a la suma del valor de la apertura y la
proyeccion del niumero de reembolsos que se pretendan realizar en el respectivo afio,
respetando los limites en las cuantias establecidas en el presente Decreto.

Y a lo indicado en la actividad 2 del procedimiento Constitucion, manejo y
operaciéon de caja menor bajo el cédigo: GFI-PD-06, en cuanto a la solicitud de
los CDP’S por el valor total de los rubros, para la vigencia actual.

Ya que la entidad expidi6 los debidos Certificados de Disponibilidad
Presupuestal - CDP para la constitucién y reembolso de las cajas menores de la
vigencia 2022, asi:

v' Para la Subdireccion Administrativa y Financiera, se expidieron los CDP
No. 955 al 1004 de fecha 13 de enero de 2022, por un monto total de
$58.668.000.

Para la Subdireccién de Equipamientos Culturales, se expidié el CDP No.
1341 del 20 de enero de 2022, por un valor de $44.000.000.

Se evidencio la radicacion de los documentos para tramite y primer giro del fondo
fijo de las dos cajas menores del Instituto: Subdireccion Administrativa y
Financiera y Subdirecciéon de Equipamientos Culturales, de conformidad con el
procedimiento “Constitucion, manejo y operacion de caja menor”, identificado
con el Codigo: GFI-PD-06 del 14/07/2021, version 2, actividades 6, 7 y 8, como
se muestra seguidamente:

Codigo: GFI-PD-06
GESTION FINANCIERA
Fecha: 2021-07-14
Versiém: 2
el CONSTITUCION, MANEJO Y OPERACION DE CAJA MENOR
Pl Bde 11
Ne. Cicle Ciclo de Cestién Deescripeién del Cicle de Gestién Actores EResponsable Tiemy
PHVA
1 P Elabora proyecio de resolcion de Caja|Elabora proyecis de resaluciom para constitir cajas menarss de bisnes y |SAF - SEC parfa 24 horad
Mernor senicios especiicando cuantia, finalidad de los fondos desiinados a la caja inistrativa y iera yio
mengr y disciminacion de los gastos que se puedan reakzar. de Equipamierios Cuturales
2 H Salicita expedicion de COPs Solicita Cerfificados de Disponskilidad Presupusstal por & valor total de los |SAF - SEC parfa 24 horad
ruros, para [ vigencia actual. Not: &l CDP se solicita una inica vez en la inistrativa y iera yio
vigencia. de Equipamierios Cuturales
3 H Solcita  revisidn y aprobocidn  de  la|Remite 3 la OAJ mediante come elecirdnicn, & proyects de resolucidn 13 | SAF - SEC porla itn| 24 horad
resaiucion revision, aprobacion y frmas de consiitucion de |as Cajas Menores inistrativa y iera yio
da Equipamisrios Cuturales
4 H zAprucha e proyecto de resciucion? Revisién y aprobacion del borrador del proyectn de resolucion. S1: continga | 110 OFICINA ASESORA JURIDICA Responsable  designade por la Oficina 5 dias
con la actvidad No. 5 NO: regresa a la actvidad No. 3 |Asesors Juridica
5 v Verifica cobertura de péliza para Caja Menor |Verfica que la piliza general de la enfidad incluya todos los cargos que [SAF - SEC por la 12 horad
deban ser cubserios por la misma {Orderadores de Gasio y responsables ¥ yio
de |a ejecucion de |a caja menor). P.C.: verficaciin de cargas cubiertos. de Equipamienios Cuiturales
3 H Elabora y solicita la expedicin de CRPs Elabora los formatos para |a Soiicihed de los Ceriificados de Registro | SAF - SEC porla i6n| 24 horad
Presupuestal por & valor de acuerdo a la resolucion para la constitucin y inistrativa y Financi
egecucion del mes comespondisnts. de Equpamientos Culturales
7 H Expedicion del CRP Expedicion del Certfficado de Registro Presupusstsl de acuerdo @ las |430 AREA PRESUPUESTO Responsakis del Area de Presupussio 3 dias
8 H Solicitue de constitucion con primer giro Solicitusl d2 giro para | constitucion anexando documento de solichud de |SAF - SEC porla itn| 24 horad
girn, CDP, CRP y resclucidn de consiitucion, 3 SAF - Tesoreria. inistrativa y iera yio
da Equipamisrios Cufturales
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Imagen 2 Procedimiento Constitucién, Manejo y Operacién de Caja Menor

v' Para la Subdireccion de Equipamientos Culturales, mediante radicado
No. 20222000073333 del 9 de febrero de 2022 y 20224600014364 del
11/02/2022.

v' Para la Subdireccion Administrativa y Financiera, mediante 41 radicados
No. 20224100060243/53/83/93, 60403/23/53, 61683, 61703/63/73,
62053/73, 62113/33/63/93, 62203/13/33/43/63/83, 62303, 62563,
62613/33/73, 62733/63, 62803/43/63/73/93, 62903/13/33/43/53/73, del
04/02/2022 y 20224600013634 del 08/02/2022.

6.2.5 La cuantia mensual de la sumatoria de los fondos de las Cajas Menores del
Instituto, $9.868.800 cumple con lo establecido en el articulo 61 del Decreto 192
de 2021 “Por medio del cual se reglamenta el Estatuto Organico de Presupuesto
Distrital y se dictan otras disposiciones”, determinados en funcion del
presupuesto de la vigencia 2022 de la entidad, asi:

Articulo 61° - Cuantia: La cuantia maxima mensual de la sumatoria de los fondos que
se manejen a través de cajas menores se determinara en funcion del presupuesto anual
de cada vigencia fiscal de las entidades sefialadas en el articulo 55 del presente Decreto,
expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes, de acuerdo con la siguiente

clasificacion:
Valor de Presupuesto Salarios | Maxima Cuantia Mensual en
Minimos Mensuales Legales SMMLV
Vigentes
Menos de 15.000 25
15.001 A 25.000 45
25.001 A 55.000 110
55.001 A 100.000 150
100.001 A 200.000 180
200.001 A 300.000 200
300.001 En adelante 350

Imagen 3 Clasificacién articulo 61 Decreto 192 de 2021

Presupuesto Anual 2022 SMMLV Valor Maxima Cuantia mensual Maxima Cuantia
Idartes Presupuesto en SMMLV mensual en pesos
Anual Idartes (Sumatoria cajas
expresado en menores de la entidad)
SMMLV
$ 173.620.662.000,00 * $ 1.000.000 | $ 173.621 180 $ 102.668.000

(*) Verificado informe ejecucion presupuestal Idartes enero 2022

Tabla 1 Verificacion cuantia fondos caja menor Idartes 2022 en funcion del presupuesto anual. Elaboracion propia.

6.2.6 Se evidencid la solicitud y expedicidon de registros presupuestales, para los
reembolsos de las cajas menores, que afectan debidamente los certificados de
disponibilidad expedidos para la vigencia 2022, de acuerdo con lo establecido
en las actividades 18 y 19 del procedimiento “Constitucién, manejo y operacion
de caja menor”, cédigo: GFI-PD-06 del 14/07/2021 versién 2, como se muestra
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a continuacion:
CAJA MENOR DE LA SEC-IDARTES
Concepto Radicado Orfeo No. | Fecha de Solicitud | CRP No.| Fecha CRP Valor
Reembolso No.1 20222000068494 12/05/2022 2598 | 06/05/2022 S 1.245.200
Reembolso No.2 20222000089954 14/06/2022 3313 | 24/06/2022|S 2.020.623
Tabla 2 Informacién Herramienta Orfeo Reembolsos SEC 2022. Elaboracién propia.
CAJA MENOR DE LA SAF-IDARTES
Concepto Radicado Orfeo No. Fecha de Solicitud CRP No. | Fecha CRP Valor
2138 15/03/2022| 110.000
Reembolso N°1 20224100032424 15/03/2022 2139 15/03/2022 68.100
2142 15/03/2022 91.200
2319 8/04/2022 15.800
2320 8/04/2022 | 267.750
Reembolso N°2 20224100051784 12/04/2022 2321 8/04/2022 20.000
2323 8/04/2022 | 124.950
2324 8/04/2022| 220000
2599 9/05/2022 14.900
Reembolso N°3 20224100072344 17/05/2022 2600 9/05/2022 80.000
2601 9/05/2022 | 220.000

Tabla 3 Informacion Herramienta Orfeo Reembolsos SAF 2022. Elaboracion propia.

6.2.7 En cuanto a la nueva versién del procedimiento “Constitucién, manejo y
operacion de caja menor”, cédigo: GFI-PD-06, versién 3 del 07/06/2022, se
evidenciaron las siguientes mejoras, de acuerdo con las recomendaciones

realizadas en el anterior informe de seguimiento:

Correccion de la vigencia del manual para el manejo y control contable
de cajas menores (2009), en la referencia del numeral 2 de condiciones
generales, ya que se encontraba del afio 2020.
Se especificd en el numeral 9 del procedimiento, la condicion de los
comprobantes o vales provisionales para su legalizacion.

6.3 OBSERVACIONES

6.3.1 Se evidenci6 incumplimiento a la politica de operacion No. 1 del procedimiento
“EXPEDICION DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL —
CDP” codigo GFI-PD-02, version 2 del 30/06/2021, que establece:

1. La solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) debe realizarse en el
formato vigente del sistema Pandora y debe estar completamente diligenciada junto con las
correspondientes firmas de autorizacion.
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Lo anterior, al encontrar que, en la totalidad de los formatos de solicitud de
disponibilidad presupuestal para las cajas menores del Instituto vigencia 2022,
no se encuentran las firmas de validacion previa de la Oficina Asesora Juridica
y/o de la Oficina Asesora de Planeacion y Tecnologias de la Informacién y se
observan las letras “N.R” (como se muestra a continuacion).

Asi mismo, no se evidencia el lineamiento, politica o condicion del procedimiento,
correspondiente a definir qué solicitudes de disponibilidad presupuestal se
deben firmar o no por estas areas.

Firma validacion Firma Ordenador del

Firma del solicitante Firma del validador del
administrativa gasto

Administrativo area

cion previa

* Responsable Oficin
Juridica

N.R

* Responsable Oficina
Planeacion y Tl
N.R

Al
il

Imagen 4 Radicado Orfeo No. 20224000017903 del 13-01-2022 Caja menor SAF

Firma del solicitante Firma del validador del Firma validacion Firma Ordenador del

on previa Administrativo area administrativa gasto
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Imagen 5 Radicado Orfeo No. 20222000031863 del 19/01/2022 Caja menor SEC
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Totalidad
Dependencia solicitante | Radicacion Orfeo N° | Fecha Solicitud CDP | de firmas
Sl NO
20224000017893 13/01/2022 X
20224000017903 13/01/2022 X
20224000017913 13/01/2022 X
20224000018233 13/01/2022 X
20224000018243 13/01/2022 X
20224000018253 13/01/2022 X
20224000018263 13/01/2022 X
20224000018313 13/01/2022 X
20224000018323 13/01/2022 X
20224000018333 13/01/2022 X
20224000018343 13/01/2022 X
20224000018363 13/01/2022 X
20224000018373 13/01/2022 X
20224000018443 13/01/2022 X
20224000018453 13/01/2022 X
20224000018473 13/01/2022 X
20224000018493 13/01/2022 X
20224000018503 13/01/2022 X
20224000018523 13/01/2022 X
SUBDIRECCION 20224000018533 13/01/2022 X
ADMINISTRATIVA Y(20224000018543 13/01/2022 X
FINANCIERA 20224000018613 13/01/2022 X
20224000018633 13/01/2022 X
20224000018643 13/01/2022 X
20224000018843 13/01/2022 X
20224000018863 13/01/2022 X
20224000018883 13/01/2022 X
20224000018903 13/01/2022 X
20224000018933 13/01/2022 X
20224000018943 13/01/2022 X
20224000018953 13/01/2022 X
20224000018963 13/01/2022 X
20224000018973 13/01/2022 X
20224000018983 13/01/2022 X
20224000018993 13/01/2022 X
20224000019003 13/01/2022 X
20224000019013 13/01/2022 X
20224000019023 13/01/2022 X
20224000019033 13/01/2022 X
20224000019043 13/01/2022 X
20224000019053 13/01/2022 X
SUBDIRECCION DE
EQUIPAMIENTOS 20222000031863 19/01/2022 X

Imagen 6 Listado de solicitudes CDP 2022 Cajas menores SAFy SEC

6.3.2 Para el primer semestre de 2022, se evidencio que no realizaron arqueos a las

cajas menores del Instituto, por parte de la Subdireccion Administrativa y
Financiera, de acuerdo con lo establecido en el articulo 64 del Decreto 192 de
2021 “Por medio del cual se reglamenta el Estatuto Organico del Presupuesto
Distrital y se dictan otras disposiciones”, (...)’con el fin de garantizar que las
operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos
y adecuados y que los saldos correspondan (...)".

Lo anterior, de acuerdo con la respuesta de la Subdireccion Administrativa y
Financiera bajo radicado N°20224000269693 del 15/06/2022.

Por otra parte, no se observa en el procedimiento “Constitucién, manejo y
operacion de caja menor” cédigo: GFI-PD-06 (versiones 2 y 3) un lineamiento,
politica o actividad, que articule lo establecido en el Decreto referido en cuanto
a los arqueos periddicos y sorpresivos que deben realizar las dependencias
financieras.
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6.3.3 Para la caja menor de la Subdireccion Administrativa y Financiera se evidencié
que, la solicitud de desembolso constitucion caja menor con radicado
N°20224600013634 del 8 de febrero de 2022 se encuentra realizada y dirigida
(para desembolso) por y a, la misma persona en los roles de: Profesional
especializado encargado 222 03 (responsable del manejo de caja menor de la
Subdireccién Administrativa y Financiera Subdireccibn Administrativa y
Financiera) y Tesorero.

[
ML o RAD.S
Fecha:
BOGOT’\ IDARTES wFRADS

Bogota D.C, lunes 08 de febrero de 2022
PARA:  MARIO JOSE PINZON HERRERA
Tesorero General
DE: MARIO JOSE PINZON HERRERA
Profesional Especializado 222 03 (E) SAF Talento Humano

ASUNTO: SOLICITUD DE DESEMBOLSO CONSTITUCION CAJA MENOR VIGENCIA
2022

Imagen 7 Solicitud desembolso caja menor SAF radicado N°20224600013634

Lo cual denota una inapropiada segregacion de funciones, al no separar estas
dos responsabilidades que intervienen en la gestion de la caja menor: solicitante
y girador, representando una debilidad en esta actividad de control que podria
potenciar la probabilidad de fraude, error o irregularidad en el proceso de gestién
financiera.

RESUMEN OBSERVACIONES

DETALLE OBSERVACIONES

# < POSIBLE
OBSERVACION DESCRIFCION RESPONSABLE

Incumplimiento a la politica de operacién No. 1 del procedimiento | Subdireccién
“EXPEDICION DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD | Administrativa y Financiera.
6.3.1 PRESUPUESTAL — CDP” cddigo GFI-PD-02, version 2 del | Subdireccion de
30/06/2021. Equipamientos Culturales

No realizaron arqueos a las cajas menores del Instituto, por parte
de la Subdireccion Administrativa y Financiera, de acuerdo con
establecido en el articulo 64 del Decreto 192 de 2021 “Por
medio del cual se reglamenta el Estatuto Organico del

Presupuesto Distrital y se dictan otras disposiciones. Subdireccion

632 Administrativa y Financiera

No se observa en el procedimiento “Constitucion, manejo y
operacion de caja menor” codigo: GFI-PD-06 (versiones 2y 3) un
lineamiento, politica o actividad, que articule lo establecido en el
Decreto referido en cuanto a los arqueos periodicos y sorpresivos
que deben realizar las dependencias financieras.

Inapropiada segregacion de funciones, en la gestién de la caja | Subdireccién
6.3.3 menor, representando una debilidad en esta actividad de control | Administrativa y Financiera
que podria potenciar la probabilidad de fraude, error o
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#

OBSERVACION

DETALLE OBSERVACIONES

POSIBLE
RESPONSABLE

DESCRIPCION

irregularidad en el proceso de gestion financiera.

RECOMENDACIONES

Revisar el procedimiento “EXPEDICION DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL — CDP” cédigo GFI-PD-02, version 2 del 30/06/2021 y realizar los
ajustes pertinentes para dar cumplimiento a la politica de operacion No. 1 del mismo.
Dar cumplimiento al articulo 64 del Decreto 192 de 2021, en cuanto al control que
debe ejecutar la Subdireccibn Administrativa y Financiera a las operaciones y
soportes de las cajas menores mediante los arqueos.

Articular el procedimiento “Constitucién, manejo y operacion de caja menor” codigo:
GFI-PD-06 con el articulo 64 del Decreto 192 de 2021 en cuanto a definir directriz
para los arqueos periédicos.

Revisar la situacion presentada con la segregacion de funciones, entre las
actividades del responsable de caja menor de la Subdireccibn Administrativa y
Financiera y el tesorero del Instituto, a fin de evaluar la exposicion al riesgo y
determinar las acciones que correspondan para minimizar los posibles riesgos.

Elaboré Aprobé

MARTHA RONDON MOLINA
Profesional Contratista Area Control
Interno. MARIA DEL PILAR DUARTE FONTECHA
MONICA VIRGUEZ ROMERO Asesor Control Interno

Profesional Contratista Area Control
Interno.
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